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Thuwe hién nhiém vu nam hoc 2019 - 2020
Cin ctr Quyét dinh s6 3951/QP-UBND ngay 23 thang 7 nim 2019 ctia UBND
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2019 - 2020;

Cin cir Huéng din s6 3785/SGDDT-GDMN ngay 30/8/2019 vé viéc huéng din
thuc hién nhiém vu gido duc mam non nam hoc 2019-2020 cta S& GD & DT Ha Noi.

Thuc hién Cong vin sé 3786/SGD&PT-GDMN ngay 30/8/2018 cua SGD&DPT
Ha Noi vé viéc hudng dan thuc hién Quy ché chuyén mon cép hoc Mam non nim hoc
2019 - 2020.

Thuc hién ké hoach s6 485/GD&DPT-GDMN ngay 29 thang 8 nim 2019 vé ké
hoach thuc nhiém vu nam hoc 2019 - 2020 ciia Phong GD&DPT Huyén Thanh Oai

Can ctr tinh hinh thyc té va nhiing két qua da dat dugc trong nam hoc 2018 -2019
ctia nha truong. Truong mam non Thanh Thuy xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu
nam hoc 2019 - 2020 nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG:

Niam hoc 2019 - 2020 truong mam non Thanh Thuy tap trung trién khai thuc hién
mot s6 nhiém vu nhu sau:

Xay dung phat trién hé théng, mang ludi truong, 16p mam non trén dia ban theo
hudng tao moi truong thién nhién xanh; Nang cao hi¢u luc, hi¢u qua cong tac quan ly
nha nudc vé GDMN; ting cuong nang luc quan tri nha truong, ddi méi co ché quan ly
co s& GDMN g'fm v6i thue hién tdt dan chu trong hoat dong cia GDMN; dam bao an toan
vé thé chét, tinh than cho tré.

bam bao du quy mod 21 nhém 16p dat chuan héa va hién dai héa. Thuc hién cong
bang trong GDMN, dam bao an toan tuyét di vé thé chat va tinh than cho tré khi &
truong. Nang cao chat lugng nudi dudng, chim soc, gido duc tré phat trién toan dién
vé thé chat, tinh cam, tri tu¢, thim my, hinh thanh k¥ nang séng, chuén bi tét cho tré
vao hoc pho thong.

Giit vitng danh hiéu “Tdp thé lao déng xudt scc”.

I1. NHIEM VU CU THE:

Chu dé trong tam dé thuc hién trong nam hoc 2019 - 2020 cua Nha truong:
“Tang cwong qudn Iy nha nude, chap hanh cac quy dinh ciia phdp ludt”.

1. Thyuc hién hi€u qua cac cudc van dong va cac phong trao thi dua.



Nha truong tiép tuc thuc c6 hi€u qua cac cudc van dong, cac phong trao thi dua,
Chi thi s6 05-CT/TW, ngay 15/5/2016 ctia Bo Chinh tri vé “Pdy manh hoc tdp va lam
theo tw tuwong, dao dic, phong cach HCM”. Pua ndi dung cac cudc van dong va
phong trao thi dua thanh nhimng hoat dong thuong xuyén, tu giac trong don vi, gin véi
phong trao thi dua “Déi mdi, sdng tao trong day va hoc”.

a. Chi tiéu:

- 100% CB-GV-NV toan trudong ky cam két khong vi pham dao dic nha gido va
vi pham nhiing diéu cdm cta gido vién va nhan vién, thuc hién tot ké hoach “Ndng
cao nang lyc wng xur sw pham, dao dirc nha gido vi mot truong hoc hanh phuc” do
Cong doan nganh Gido duc Viét Nam trién khai.

- 100% CB,GV thuc hién c6 hiéu qua phong trao thi dua véi cha dé “Péi mdi,
sdng tao trong day va hoc” va phong trao thi dua "Xdy dung méi truong gido duc ldy
tré lam trung tam "'

- Thuc hién XD diém chuyén dé vé “Chdt heong gido duc” ciia phong gido duc.

- Pang ky voi phong GD&DT ndi dung 02 d6i méi vé viée thuc hién phong
trao thi dua ""Cdn bd, gido vién, nhin vién truwong Mam non Thanh Thity quyét tim
xdy dung méi trwong vin héa, trwong hoc hanh phiic” va “Xay dwng chuyén dé
chit lwong gido duc, nji dung phdt trién tham mj” dé thwe hién trong nim hoc

- 100 % GVNV thuc hién nghiém tac Bo quy tic tmg xir van hoa trong trudng hoc
ctia don vi, phan dau mdi thang c6 it nhat 01 bai viét vé guong ngudi tot viée tot, phét
hién va dé nghi khen thuong kip thoi guong ngudi tot viée tot, tao strc lan toa trong
toan nganh.

- 100% gido vién trong truong huong tmg phong trao xay dung khung canh su
pham sang — xanh - sach - dep - an toan, va than thién, “Tao méi trwong hoc tdp lay
tré lam trung tam”, trang bay san pham cua tré, to chitc “Hgi thi lam do ding dé choi
mang tinh hiéu qud, thiét thire”.

- Tiép tuc bd sung “Vieon rau cia bé”, xay dung “Khéng gian xanh” tré thanh
khu vuc tré ¢6 co hdi kham pha phong phu.

- 100% gido vién cac 16p thuc hién viéc dua cac ndi dung gido duc van hoa
truyén théng, thong qua cac tro choi dan gian, 1an diéu dan ca phu hop voi diéu kién
va ban sac van héa cia dia phuong va tiép tuc ting cudng cac hoat dong rén ky ning
song cho tré duogc trai nghiém, kham pha, tham quan da ngoai 1 lan/nam hoc dbi véi
tré 4 tudi va 5 tuoi.

- Giir vitng danh hiéu “Tdp thé lao dong xudt sdc”, “Truwong dat chudn Quéc gia
mure do I, “Truong hoc an toan”,

1.2. Bién phap:



- Chi dao, t6 chirc cho 100% CB-GV-CNV toan truong ky cam két khong vi
pham dao dtrc nha gido va vi pham nhitng diéu cAm cua gido vién va nhan vién trong
Hoi nghi vién chirc ddu nam hoc 2019 - 2020.

- Phat dong can bg, gido vién, nhan vién hudng ung phong trao xay dung moi
truong su pham Sang — xanh - sach - dep - an toan, va than thién, gitt mdi quan hé tmg
xtr than thién. Phong trao trang tri, tao méi trudng hoc tap 1y tré lam trung tam, trung
bay san pham cia tré; to chire 1am d6 dung d6 choi mang tinh hiéu qua, thiét thuc, tré
mam non dugc su dung lau, bén.

- Chi dao gido vién céc 16p thuc hi¢n tdt viéc dua cac nodi dung gido duc van hoa
truyén thong thong qua céc trd choi dan gian, 1an diéu dan ca phu hop véi diéu kién va
ban sic van hoa ciia dia phuong va tiép tuc ting cudng cac hoat dong rén ki ning
song cho tré thong qua cac hoat dong trai nghiém, kham phd, tham quan di ngoai,
tham quan cic lang nghé truyén thong cta dia phuong, cho tré tham gia nhiéu hoat
dong tap thé nhu: T6 chirc hdi cho xuén, to chire cho tré tap goi banh trung, lién hoan
cac tro choi dan gian va thi hat dan ca...

- Chi dao doi ngii gido vién chu dong, tich cyc tham gia cac phong trao thi dua,
thiét thuc tai dia phuong gin v&i nhiing ngay 18 16n; Tao méi trudng hoc tip mé theo
chu dé; thi 1am dd dung d6 choi sang tao phuc vu cac hoat dong, Thi xay dung thuc
don; Thi GV- NVND gioi cac cap.

2. Quy hoach, phat trién mang lwéi truong 16p, dau tw co sé' vat chat hwéng téi
chuin héa, hién dai hoa.

Can ctt “Ké hoach phdt trién gido duc mam non dén nam 2020 cta huyén da
duogc phé duyét, Dé 4n, K& hoach, Chuong trinh cia B GD&DT, cac van ban chi dao
ctia Thanh phd dé thuc hién tot “Ké hoach, chién lwoc xdy dung va phat trién truong
mam non Thanh Thy giai doan 2018 - 2023”. BGH nha truong can khang dinh ning
luc quéan Iy dé quan tri nha trudng, dong thoi can co chuyén mon giéi dap Gmg yéu cau
d6i méi sang tao trong gido duc mam non, thdng qua viéc xay dung “Ké hoach phat
trién nha trieong dén nam 2020,

- Tiép tuc tham muu mo rong quy dit khu miu gido Gia Vinh.T4p trung ting
cudng CSVC, trang thiét bi cho 6 16p 5 tudi, nham dam bao viing chic diéu kién vé
CSVC cho cong tac phé cap; Bao dam cac diéu kién vé gido vién, co s& vat chét, tai
liéu, thiét bi, do choi; Phan céng GV c6 ning luc phu trach 16p 5 tudi, nang cao chat
luong d6i ngii, dam bao ché do chinh sach theo quy dinh.

- Tiép tuc bdi dudng cho ddi ngii gido vién, nang cao trinh d6 chuyén mon
nghi¢p vu, trinh dg tin hoc, ngoai ngir, xdy dung moi truong gido duc than thién,
phong pht, ¢6 nhiéu hinh thire d6i méi trong cong tac quan ly. Phat huy tinh dan cha



va phéat dong phong trao thi dua sdi ndi trong nha truong dé lam dong luc thuc ddy can

b0, gido vién, nhan vién ¢6 gang, nod luc hoan thanh tét cac nhiém vu.

- 100% cac nhém 16p XDMT su pham sang — xanh — sach — dep — an toan va

than thién

2.1. COng tac phat trién sé hrong tré dén truong:
- Nha trudng 1am tot cong tac diu tra va cong tac tuyén sinh cu thé.

- Tong s diéu tra trong dd tuoi: 1008 chau.
+ Nha tré tir 0 dén dudi 3 tudi: 425 chau
Trong do: Tré tur 24-36 thang: 202 tré
+ Mau gido tir 3 dén dudi 6 tudi: 583 chau.
Trong d6 tré 5 tudi: 201 chau
4 tudi: 207 chau
3 tudi: 175 chau
Chi tiéu phong giao: 587 chau
+ Nha tré: 50 chau
+ Mau gido: 537 chéu
Trong d6 tré 5 tudi: 210 chéu
* Cu thé sé lwong tré tirng khoi tré ra lp:
Khoi - Lép - D) tudi S6 nh6ém S6 tré Binh quan
16p di tuyén
1. Khéi nha tré (Nhom 24- 36T) 3 98 24,5 tré/nhom
2. Khéi 3 tudi 5 165 33 tré/16p
3. Khdi 4 tuoi 6 202 33,6 tré/16p
4. Khoéi 5 tudi 6 200 33,3 tré/16p
Tong 21 665 31,6 tré/lép

* Phén ddu dat ty 16 tré di hoc chuyén can va ty I¢ tré an bdn tri:

Do tuoi

Ty 1é tré di hoc chuyén cin

Ty 1€ tré an ban tru

1. Tré nha tré
2. Tré MAu gi4o 3,4 tudi
3. Tré MAu gi4o 5 tudi

87%
88 - 90%
96% tro 1én

100%
100%
100%

* Bién phap thwc hién:

Khao sat ndm ving sb tré trong do tudi tir 0 - dudi 6 tudi trén dia ban xa dé phdi
hop vé1 UBND x4, cac ban nganh doan thé, Bi thu cac Chi bo, trudng cac thon va Chi
hoi phu nir cac thon dé dong vién phu huynh cho cac chau trong do tudi di hoc. Pho
bién kién thirc nudi day tré cho cac bac phy huynh trén loa dai truyén thanh cta xa,
vao cac budi hop phu huynh trong nim hoc, cac goc tuyén truyén tai cac nhom 16p va

cac gio don va tra tré hang ngay.




Chi dao 100% cac 16p XD goc “Cha me cdn biét”, thuong xuyén thay d6i noi
dung, cap nhat cac thong tin mai nhét vé tinh hinh chiam soc stc khoe, dich bénh, chat
luong CS&GD tré cua truong, viée thuc hién dé an Pho cap GDMN cho tré em ndm
tudi. T6 chirc ot cac budi hop phu huynh trong nim hoc 3 lan/nam. T6 chirc cac hoi
thao, toa dam vé cac chuyén dé GD dinh dudng, CSGD tré hoc hoa nhép.

Pam bao bo tri du gido vién/lép theo thong tu 06 va Diéu 1¢ trudng Mam non.
2.2. Thue hién cong bang trong GDMN:

- Thuc hién nghiém tic Quyét dinh sé 41/2015/QD-UBND ngay 30/12/2015
cia UBND Thanh phd Ha Noi quy dinh vé muc thu hoc phi va chinh sach mién giam
hoc phi, hd trg chi phi hoc tap dbi voi cac co s& GD thude hé théng GD Qué)c dan cua
Thanh phé Ha Noi. Nghiém tic thyc hién Thong tu lién tich s6 29/2011/TTLT-
BGD&DT-BTC ngay 15/07/2011 cia B GD&DT, B§ Tai chinh vé chi hd tro an trua
cho tré em 5 tudi c6 cha me thudc dién ho ngheo tai cac co s&@ GDMN theo dung quy
dinh tai Quyét dinh s6 239/QD-TTg ctia Thi Tuéng Chinh phti phé duyét Bé an phd
cadp GDMN cho tré em nam tudi, Cong vian 3189/SGD PT-KHTC ngay 26/7/2018 caa
S GD&DT Ha Noi trién khai thyc hién Nghi dinh s6 06 cia Chinh pha vé chinh sach
hd trg an trua doi véi tré em miu gido va chinh sach d6i voi GVMN.

- Duy tri va thuc hién cac ché d6 chinh sach mién 100% hoc phi cho tré khuyét
tat, tré co6 hoan canh kho khan dic biét. H6 tro cho tré em ngheo, ting qua cho céc
chau c6 hoan canh kho khin dic biét vao dip tét trung thu va tét thiéu nhi 1/6.

- Thuc hién tt cac ndi dung GD hoa nhap tré khuyét tat phu hop véi nhu ciu,
kha ning cua tré va diéu kién cta dia phuong. Lam tét cong tac tuyén truyén vé GD
hoa nhép tré khuyét tat, chdng phan biét di xtr v6i tré khuyét tat, ky thi cho CB, GV,
NV cua nha trudong, cha me va cong déng.

2.3. Ting cwdng co sé vat chit, thiét bi day hoc.

* Chi tiéu phén diu:

Pam bio hé thong dién nuéc diy di, an toan. Khong c6 trwong hop hong
héc do s co dién giy ra.

- B6 sung thém dd dung, d6 choi khu van dong cho tré. Lam bd sung thay thé
bién tén truong, khau hiéu, mot sé biéu bang cac phong theo quy dinh, trang tri xay
dung canh quan moi truong su pham xanh — an toan.

- Mua sam céc trang thiét bi, dd dung phuc vu cho viéc to chirc dn ban tra va
vui choi, hoc tap cua tré ¢ trudong day du.

- Pam béo an toan vé phong chay, chira chay trong nha truong.

* Bién phap thwc hién:

- Tham muu vé1 UBND xa, huyén hd trg thém vé stra chita co s& vat chat.



- Sira chita duong dién, nudc, diéu hoa, thay té quat hong, bong dén hong, 14t lai
nén nha bi dop

- Xay dung ké hoach tang cudng trang thiét bi, &6 dung, do choi cho céc 16p,
kiém tra, thanh tra viéc GV tu 1am DDDC, sir dung va bao quan d6 dung do choi, thiét
bi tai cac 16p; ra soat, phan loai 6 dung, d6 choi dé c6 ké hoach, sira chita hoic mua
sdm thay thé, bao dam du dd dung, dd choi va tiét kiém, tranh viéc mua sim trang
thiét bj chong chéo, hodc cac thiét bi dat tién nhung hiéu qua sir dung thap, gay lang
phi. Khai thac cac nguén luc nham tang cuong co sé vat chét, thiét bi day hoc cho cac
16p, wu tién du thiét bi do dung d6 choi d6i voi 16p mau giao 5 tudi. Chi dao gi&o vién
stt dung hiéu qua trang thiét bi dugc cip, st dung hop 1y cac phan mém hd trg quan
1y, nuéi dudng, gido duc tré...

- Chi dao gido vién cac 10p tich cuc tu 1am d6 dung, do choi, 1am tét cong tac xa
hoi hoa gido duc va van dong cac td chtrc, c4 nhan va phu huynh hd trg mua sam..

3. Nang cao hi€u luc, hi€éu qua cong tiac quan ly gido duc.
3.1. Cong tac kiém dinh chit lwong GD va cong nhén truong dat chuian Qudc gia.

Kién toan Hoi dong ty danh gia nam hoc 2019-2020 cuia nha trudng, phan cong
trach nhiém cy thé cho timg thanh vién phu trach céc tiéu chuan.

Thuc hién cong tac tu danh gia kiém dinh chét luong gido duc, trién khai cong
tac tu danh gia nha truong theo Thong tu s6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 clia
B6 GD&DT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong GD va cong nhan dat chuin
Quéc gia dbi véi trudng MN.

Ban giam hiéu ting cudng kiém tra cac diéu kién vé co so vat chét, trang thiét b
day hoc, dd dung, dd choi dé dam bao nang cao chét luong gido duc. Déy manh viéc
tmg dung coéng nghé thong tin vao cong tac kiém dinh chat luong gido duc. Pam bao
cac diéu kién can thiét cho viéc thuc hién kiém dinh chét lugng gido duc, hudng dan
GV ty danh gia chat lugng nha truong, hoan thanh bao cao ty danh gia timg nam hoc.
Trong qué trinh ty danh gia cin xac thuc, luu gitt ho so, thu thip minh ching, dong
thoi c¢6 ké hoach cai tién chat lwong cu thé, chi tiét, xac dinh 1 thoi gian hoan thanh, dé
c6 ké hoach dang ky viéc danh gia ngoai dé nghi cong nhan dat kiém dinh cip do 3 va
cong nhan truong dat chuin Qudc gia mirc d6 2 vao nam hoc 2021 - 2022.

3.2. Nang cao hi€u luc, hi¢u qua cong tac quan ly giao duc.
3.2.1. Thuee hién cdc vin bin quy pham phdp lugt vé gido duc mam non.

T6 chuc quan triét ¢én 100% CB,GV,NV thuc hién nghiém tdc cic vin ban
huong dan va chi dao cta Bo gido duc, Thanh phé va UBND huyén: Thong tu lién
tich s6 09/2013/TTLT-BGDPT-BTC-BNV ngay 11 thang 3 nim 2013 Hudng dan
thue hién chi hd trg an trua cho tré em mau gido va chinh sach ddi vai gido vién mam
non theo quy dinh tai Quyét dinh sé 60/2011/QD-TTg; Quyét dinh sb6 51/2013/QD-



UBND ngay 22/11/2013 ciia UBND Thanh phé Ha Noi ban hanh quy dinh vé thu, sir
dung cac khoan thu khac trog cic co s& GD phd thong cong 1ap cua Thanh phd Ha
Noi; Quyét dinh 04/2018/QD-UBND ngay 23/01/2018 ctia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc bai bo Diéu 11 cua quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2013/QDb-
UBND ngay 22/11/2013 ciia UBND Thanh ph Ha Noi ban hanh quy dinh vé thu, st
dung cac khoan thu khac trog cac co s& GD phd thong cong 1ap ctia Thanh phd Ha
Noi; Thong Tu s6 55/2011/TT-BGDPT ngay 22 thang 11 ndam 2011 cia Bo GD&PT,
Thong Tu ban hanh diéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh; Nghi quyét $6 06/NQ-
HDND ngay 08/7/2019 ciia HDND Thanh phé Ha Noi quy dinh mirc thu hoc phi ddi
v6i GDMN, GD phé théng cong lap trén thanh phd Ha No6i nam hoc 2019 - 2020;
Cong van sé 3213/SGDDT-KHTC ngay 29/7/2019 ciia S&6 GD&DT Ha Noi vé viéc
huéng dan ting cudng cong tic quan 1y thu-chi nim hoc 2019-2020; Nghi dinh
86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc
phi, hd tro chi phi hoc tap tr nam hoc 2015-2016 dén nam hoc 2020-2021; Cong van
s 1117/UBND-GDDT ciia UBND Huyén Thanh Oai ngay 02/8/2019 vé viéc huéng
dan thuc hién thu chi hoc phi va cac khoan thu khac trong nim hoc 2019 - 2020; Nghi
quyét s6 06/2018/NQ-HPND Thanh phé Ha Noi quy dinh co ché hd trg, dong gop
thuc hién Dé an chuong trinh sira hoc dudng va Quyét dinh sé 4019/QD-UBND ngay
6/8/2018 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé phé duyét Bé an thuc hién chuong trinh
sita hoc duong nham cai thién tinh trang dinh dudng, gbp phan nang cao tam voc tré
em MG va hoc sinh tiéu hoc trén dia ban TP Ha Noi giai doan 2018-2020.
Thue hién nghiém tac Chi thi s 2325/CT-BGDDT ngay 28 thang 6 nam 2013
ciia Bo truong Bo GDPT vé viéc chan chinh tinh trang day hoc trudc chwong trinh
16p 1, chi dao GV tuyét d6i khong to chuc day trude chuong trinh 16p 1 cho tré; khong
yéu cau tré tap to, tip viét chir.
Thuc hién nghiém tac Quy ché dan chu, cac Quy dinh vé thu chi tai chinh, thyuc
hién t6t 3 cong khai trong truong ngay tir du nam hoc do 1a:
- Cong khai vé chat luong cham séc gido duc tré;
- Piéu kién co s& vat chat va doi ngi;
- Thu - chi tai chinh.

3.2.2. Cong tic thanh tra, kiém tra.

Thuc hién nghiém tic cong tac kiém tra ndi bo, cong tac quan 1y nha nudc vé
gi4o duc nang cao vai tro, trach nhiém cong tac tu kiém tra trong nha truong. To chirc
kiém tra toan dién, chuyén dé, cong tac phé) cap GDMNTENT, viéc thuc hi¢n Quy ché
nudi day tré, Quy ché chuyén mén dé kip thoi phat hién, chan chinh hién tuong vi
pham quy ché, khong dam bao quy dinh trong nha trudng. Cu thé:

- Kiém tra toan dién 30% GV trong truong (15 GV);



- Kiém tra dot xuat 100% GV,NV; T 2-3 1an/nam

- Kiém tra chuyén dé 2 lan/nhém 16p /nam;

- Kiém tra quy ché CM ctia GV, NV tir 1-2 lan/nim;

- Kiém tra kho 1 1an / thang

- Ban giam hiéu nha trudng ting cudng kiém tra, quan 1y chi dao viéc thuc hién
nhiém vy nim hoc ciia GV,NV dé danh gia xép loai CB,GV,NV va céc tiéu chi thi dua
hang thang, hang ky va cudi nim hoc.

3.2.3. Cong tac thu - chi tai chinh:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 cia UBND
Thanh phé Ha Noi; Thong tu sé 55/2011/TT-BGDPT ngay 22/11/2011 vé ban hanh
Piéu 1&¢ Ban dai dién cha me hoc sinh; Nghi quyét sé6 06/2019/NQ-HPND ngay
08/7/2019 ciia Hoi dong nhan dan Thanh phé Ha Noi va Cong van sd 1117/UBND-
GDDT ctia UBND Huyén Thanh Oai ngay 02/8/2019 vé viéc huéng dan thuc hién thu
chi hoc phi va cac khoan thu khac trong ndm hoc 2019 - 2020;

*K¢ hoach thu cac khoan hoc phi va ngoai hoc phi nhw sau:

+ Tién hoc phi: Tré 5T thu 75.000d; tré Nha tré, 3 va 4 tudi thu 95.000d/thang.

+ Tién hoc phém: Thu 150.000d8/tré/nam;

+ Tién trang thiét bi phuc vu ban tra: 150.000d/tré/nam;

+ Tién chim soc ban tra: 150.0004d/tré/thang;

+ Tién nudc: 12.000d/tré/thang;

+ Tién an cta tré: 17.000d/ngay/tré (Bao gém ca chat ddt).

* Cac khoan thu ty nguyén:

+ Quy phu huynh: Do ban dai dién phu huynh cac 16p trién khai tai cac nhom 16p
trén tinh than ty nguyén tng ho

- Thyc hién chuong trinh “Sita hoc duong". Tién udng sita hoc dudng: (Theo quy
dinh ciia Thanh Phé Ha Ngi) do phu huynh ty nguyén dang ky.

- Thuc hién cong khai minh bach cac khoan thu - chi, thu du chi theo quy dinh
ctia UBND Thanh phé Ha Noi. Thyc hién viéc niém iét cong khai cac khoan thu-chi
trong nam hoc vao hai thoi diém cudi hoc ky Iva cudi nam hoc.

3.2.4. Thuwe hién cdi cach hanh chinh.

Can clr cac van ban hudng dan cua cap trén vé thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, BGH hop théng nhat, XD ké hoach thuc hién coéng tic cai cach hanh chinh
trong don vi niam hoc 2019-2020, dong thoi dam bao cong tac bao cdo, thong ké,
thong tin chinh x4c kip thoi theo diing thoi gian quy dinh cta cip trén quy dinh.

Duy tri lich hop giao ban BGH hang tuan. T6 chtic hop hoi dong su pham thang
1 1an, thoi gian vao cubi gior chidu ngay cudi thang, thuc hién nghiém tac ché do thong
tin 2 chiéu trong nha trudng, tao nhdm Zalo trong trudng dé CB,GV,NV trao d6i cong



viéc., Cap nhat thuong xuyén viéc khai thac cac thong tin trén mang GD, hé théng
Email va Webisite dé trao doi cac vian ban hanh chinh dién tir, tng dung CNTT vao
viéc quan 1y cac van ban chuy@n mén, quan 1y hanh chinh vé tai chinh, nuéi dudng,
GD tré.... cua nha truong.

Phéi hop v6i cong doan xay dung va thuc hi¢n dr:iy du cac ché do, chinh sach
hop phap, chinh dang ddi vdi cac doan vién Cong doan.

Tang cuong hiéu luc quan 1y, nén nép, ky cwong, khic phuc bénh thanh tich
trong cong tac thi dua khen thuéng. Thuc hién phuong cham “Ky cwong trong quadn
Iy; Thire chat trong déanh gia; Hiéu qud trong cong tdac”.

Ban giam hi¢u thuc hi¢n XD Quy ché thi dua khen thudng, dua ra ban bac cong
khai trude hoi nghi CB,CC,VC va dua vao thyc hién.

Phan cong trach nhiém trong BGH dam bao ré ngudi, ro viéc, rd trach nhiém.
Thuc hién nghi€m tuc cong tac du gio, tham 16p theo quy dinh. Duy tri viéc hop giao
ban BGH vao chiéu tht sau (hoic sang thtr 2) hang tuan.

3.2.5. Thuc hién cong tic danh gid chuan Hiéu truong, Phé Higu truéng va chudn
nghé nghiép GVMN:

Pé dam bao cong tac danh gia chuan nghé nghiép GVMN, nha truong XD ké
hoach va thuc hién danh gia theo Thong tu s6 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018
ban hanh quy dinh vé danh gid chuan Hiéu truong, Pho Hiéu truong va Thong tu
26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh vé danh gia chuin nghé
nghiép GVMN lam co sé danh gia GV theo dinh ky vao cubi nim hoc.

- 100% GV thyc hién dung quy trinh ty danh gid chuan nghé nghiép GVMN
cubi thang 4/2020, thuc hién cic budc danh gia cua té chuyén mon va Hiéu truong
vao dau thang 5/2020, phan d4u cubi naim dat KQXL nhu sau: Tong s6 GV duoc danh
gia: 53 d/c

- Dat loai xuat sac: 15d/c dat ty 16 28,3 %;
- Dat loai kha: 38 d/c dat ty 1€ 71,7 %j;

- Phin dau khong c6 GV nao XL trung binh va khong dat yéu cau.

Thuc hién nghiém tic quy trinh danh gia chuan Hiéu truong, cac Pho Hiéu
truéng va danh gia CB,CC,VC hang thang va cudi nam hoc.

3.2.6. Céng tdc thi dua va viét SKKN:

Nha trudng quyét tim phan dau dat cac danh hiéu thi dua sau:

- Dat “Chi bé trong sach viing manh”, phan du 03 Pang vién HTXSNV;

- Gitt vitng danh hiéu “Tdp thé lao djng xudt scc”’;

- bBat danh hiéu “Co quan dat chudn van héa nam 2020";

- bat “Cong doan vitng manh”’;

- bat “Truong hoc an toan, phong tranh tai nan thuong tich”,;



- 100% can by, GV,NV trong truong khong vi pham dao durc nha gido.

- 100% CB,GV NV dang ky cac danh hiéu thi dua cac cip.

- Phéi hop véi Ban chdp hanh Cong doan thyc hién phong trao thi dua nguoi
tbt, viéc tot. Phan ddu trong nam hoc c6 tir 1-2 guwong dién hinh tién tién dé nghi cap
trén khen thuong.

- Thuc hién diém chuyén dé cia PGD&DT giao cho vé “Chdt lwong gido duc”.

- Ping ky 02 noi dung d6i méi vé viéc thuc hién phong trao thi dua ""Cdn bg,
gido vién, nhén vién truwong Mam non Thanh Thity quyét tim xdy duwng méi truwong
vin héa, truwong hoc hanh phiic” va “Xay dung chuyén dé chit lwong gido duc, nji
dung phdt trién tham mp” dé thuc hién trong nim hoc

- Danh hiéu LDTT cap co s0:68/69 d/c (98,6%);

- C4 nhan dat danh hiéu CSTD cap co so: 12/69d/c (17,4%);

- SKKN dat: Loai A cép treong: 12/69 ban (17,4 %);

Loai B cép trudong: 52/69 ban (75,4 %);
Loai C cép trudng: 5/69 ban (7,2%);

- SKKN duge XL A - B cap co so: 12 ban.

3.2.7. Cong tic Ding, hoat djpng ciia té chivc cong doan va cdc doan thé.

- Nha truong c6 Chi b riéng véi tong s6 27 Pang vién, Chi bo XD ké hoach ctr
2 GV uu ti c6 nhiéu thanh tich xuét sic trong qua trinh cong tac di hoc 16p bdi dudng
cam tinh Pang dé két nap va két nap thém 02 Pang vién moi.

- Cong doan nha truong gdm 70 doan vién cong doan va 69 thanh vién ctia Chi
hoi phu nir, XD ké hoach thuong xuyén cham lo cho chi em, dong vién vé vat chat va
tinh than dé chi em yén tdm cong tac. Pong thoi c6 ké hoach to chiic cho chi em di
tham quan hoc tap va rat kinh nghiém tai cac truong diém trong Huyén va trong
Thanh phd dé nang cao tay nghé.

- Chi doan c6 tong s6 doan vién la 27 d/c, nha trudng XD ké hoach chi dao Chi
doan thuc hién cac ké hoach di dé ra. Giao cho Chi doan phu trach chinh cac chuong
trinh, cac hoat dong van hoa, van nghé va thé thao cua truong.

3.3. Xay dung van hoa trong nha truong:

Thuc hién nghiém tic Thong tu s6 06/2019/TT-BGDT ngay 12/4/2019 cia Bo
GDDT quy dinh Quy tic tmg xir trong co s GDMN, co s& gido duc phd thong, co sé
gido dyc thudng xuyén va Quyét dinh sé 522/QD-UBND ngay 25/01/2017 ban hanh
Quy tic tmg XU ciia can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong cic co quan
thudc thanh phé Ha Noi. Ban giam hiéu thong nhét va tién hanh xdy dung Bo quy tic
g xtr cia CB,CC,VC trong nha trudng phi hop voi diéu kién thuc té cua don vi,

- 100% CB,GV,NV trong toan truong thuc hién “Xdy dung moi truwong van hoa,
truong hoc hanh phuc, khung canh suw pham thdn thién sang, xanh, sach, dep, an toan,
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lanh manh”. Nha trudng tap trung dau tu kinh phi dam bao 50% dién tich san vuon 1a
san c¢0d, tan dung dién tich mat dat, tﬁng tum tao san vuon sinh thai, quy hoach cay
xanh bong mat, ciy an qua, vudn rau, cac phong chirc ning sir dung dé d6i moi hinh
thtre t6 chtrc cac HD chuyén biét (2m nhac, tao hinh, van hoc, kham pha...).

- Tap trung bdi dudng nang lyc tmg xu van héa cho doi ngii GV,NV trong nha
truong, chu trong 03 tiéu chi cbt 161 “Yéu thieong, an toan va tén trong”.

- 100% CBQL tich cuc tham gia hoc tap, c6 tinh than ¥ thtc tu hoc, hoan thién
nang cao nang lyc quan 1y, nghién ctru cac van ban huéng dan vé Quy ché dan chu
cong khai, cong tac tai chinh, quan 1y nhan su, ché do chinh sach, doan két ndi bo.

- Pay manh cong tac phat trién Dang vién, xay dung doi ngii nha gido nong cbt
trong nha truong.

4. Xay dung va phat trién ddi ngii CBQL va gi&o vién, nhan vién:

Thue hién nghiém tlc cac vin ban qui dinh lién quan dén doi ngii: Théng tu
6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/03/2015 quy dinh vé danh myc khung vi tri
viéc 1am va dinh mac sé luong ngudi 1am viée trong cac co s6 GDMN cong lap;
Thong tu s6 48/2011/TT-BGDBT ngay 25/10/2011 Quy dinh ché do 1am viéc ddi voi
gido vién mam non; Nghi dinh s 06/2018/ND-CP ngay 05/01/2018 cta Thu tudng
Chinh Phu quy dinh chinh sach hd trg dn trua di véi tré miu gido va chinh sach dbi
v6i GVMN; Vin ban s6 3189/SGDPT-KHTC ngay 26/7/2018 cua S& GDPT hudng
dan thyc hién Nghi dinh 06; Chi thi s6 1737/CT-BGDDT ngay 15/5/2018 cua Bo
truong Bo GDPT vé tang cudng cong tic quan 1y va nang cao dao dirc nha gido.

4.1. K¢ hoach dio tao:

Tong s6 can bd, giao vién, nhan vién toan trudng: 70 d/c. Trong do:

- Tong s6 Pang vién: 27 dong chi.

- CBQL: 2 d6ng chi

+ Trinh d6 dai hoc: 2 d/c dat ty 1€ 100%; Trinh do0 TCLLCT: 2 d/c dat ty I¢ 100%;

+ Ching chi QLNN: 2 d/c dat ty 1€ 100%; Ching chi QLGD: 2 d/c dat ty 1€ 100%;

+ Chung chi tin hoc: 2 d/c dat ty 1¢ 100%.

- Gi&o vién: 53 dong chi

+ GV nha tré: 12d/c (Bién ché: 11, HD: 1);

+ GVMG: 41 d/c (Bién ché: 38; HD: 3).

+ Trinh A0 CM: BH: 42/53 d/c ty 1€ 79,3%);

CD: 2/53 d/cty 1€ 3,7
TC: 16/53 d/c dat ty 1€ 30,2% (GV 10+ NV 6; C6 06 d/c dang
hoc BH).

+ Ty 1€ GVNT: 3 GV/nhom - Binh quan 8,16 chau/GV;

+ Ti 1é GV mau gido: 2,35 GV/16p - Binh quén 14,2 chau/GV.
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- Nhéan vién nuéi dudng: 11 d/c (Cb: 5; TC: 6);

- Nhan vién Y té: 1 d/c (CDP);

- Nhan vién phuc vu: 1 d/c;

- Nhan vién quan truong: 1 d/c (1 NVHD 68).

4.2. Cong tac bdi dudng chuyén mon nghiép vu:

Nam hoc 2019-2020 nha truong quyét tam gitt vimg danh hiéu “Tdp thé lao
déng xudt sdc”, do vy can phai dam bao du vé sb luong, nang cao chat luong d6i ngi
theo chuan nghé nghiép va chat luong nghiép vy, pham chat dao dirc gan véi vi tri
viéc lam. Khuyén khich CBQL,GV,NV trong trudong tham gia cac khoda hoc dao tao,
bdi dudng chuyén mén nghiép vu nhu: Boi dudng phuong phép to chic hoat dong
CS&GD tré, quan 1y GD, QLNN va Iy luan chinh tri, ddm bdo hoan thanh chi tiéu cua
dé an “Phat trién GDMN Thanh pho Ha Néi giai doan 2016-2025”. Chi dong XD ké
hoach t6 chirc hoi thao v6i chu d& “Péi méi, sang tao trong day hoc”, ting cudng
giao luu, trao d6i, hoc tap kinh nghiém phuong phap GDMN tién tién ctia cac truong
MN chét luong cao, trudng diém ctia Thanh phd, ning cao nang luc to chic hoat dong
GD theo quan diém GD toan dién, tich hop, lay tré 1am trung tim va tang cuong trai
nghiém cho tré.

Nang cao chat luong cong tic xay dung ké hoach va trién khai thuc hién boi
dudng thudong xuyén (BDTX) cho CBQL, GV dap tng yéu cau thuc hién nhiém vu
phat trién gido duc ctia nha truong.

Gi4o duc chinh tri, tu tuéng, dao duc nha gido td1 100% CBQL, GV, NV, chu
trong phong cach, mic dong phuc 1am viéc ding thoi gian quy dinh, bién tén theo vi
tri viéc lam. Biéu duong, tuyén truyén viéc lam tbt, nhitng tdm guwong nha gido tiéu
biéu ludn di dau trong doi méi, phat trién. Boi dudng CBQL, GV dic biét 1a cong tac
cham soc nudi dudng, ddm bao an toan va dao dirc nghé nghiép, dap tng thuc hién
nhiém vu gido duc.

Hudng dan gido vién cap nhat tai lisu BDTX danh cho gido vién tai duong link
ctia Bo trén cong thong tin dién tir dia chi https://moet.gov.vn- Chuyén muc gido duc
va dao tao-Nha gido va can bd quan ly gido duc.

Bo6i dudng tdp huin doi ngii, dic biét 12 gido vién vé ning cao dao duc, trach
nhiém nghé nghiép. Khuyén khich CBQL, gido vién ty hoc va khai thac nguon tai
li¢u, hoc li€u trén mang internet.

Thuc hién ké hoach boi dudng CBQL, gido vién ctia S& GD&PT va PGD vé
Chuyén dé dai tra “T: ié'p can hoc qua choi va doi méi hinh thirc t6 chirc hoat dong
gido duc linh viee tham my”. T chire cho CBQL,GV,NV long cdt di tiép thu cac chuyén
dé vé phuong phap t6 chic cac hoat dong chim soéc, nudi dudng va gido duc tré mam
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non do PGD&DT t6 chirc. Pong thoi trién khai thuc hién tai truong cho 100% CBQL,
GV, NV theo timg chuyén dé sau khi duogc di tiép thu cua Phong GD&DT.

Chu dong xdy dung ké hoach, tham muu bdi dudng cho CBQL vé ning lyc 1anh
dao, quan tri nha trudng, xir 1y thong tin truyén théng, Quy ché dan chu cong khai,
quan 1y tai chinh ché do chinh sach. Tap hudn, trang bi tai liéu cho gi4o vién hudng
dan gido duc tré em phong chéng bao luc hoc dudng, huéng dan xu 1y cac tinh hudng
su pham. Trong nam hoc 2019 - 2020 théng nhat trong toan trudong can thuc hién tot
mot sé yéu cau chung dbi voi doi ngii nhu sau:

- CBQL, gido vién, nhan vién phai st dung trang phuc lich su, phu hop vé1 méi
truong, mic dong phuc trong gid 1am viée theo thoi gian quy dinh.

- CBQL, gido vién, nhan vién deo bién tén theo vi tri viéc 1am, phong céach,
ngoén ngit chuan muc, dung muyc, ton trong, lang nghe, doan két dan chu. Biéu duong,
tuyén truyén viéc 1am tét, tim guong nha gido tiéu biéu trong d6i méi.

- CBQL, gi4o vién, nhan vién khong st dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén
truyén, binh luan nhiing théng tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong
16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc hodc lam anh hudng xau dén moi
truong gido duc.

Tiép tuc thuc hién tot cong tic danh gia chat lugng doi ngil gido vién theo
chuan nghé nghiép GVMN, Hiéu truong nha truong chiu trach nhiém trong viéc xép
loai gido vién dat chuan nghé nghiép theo TT 26/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018
cua B6 GDDT, danh gia Hi¢u truong, PHT theo chuan Hiéu treong truong MN theo
Thong tu s6 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 ciia Bo GDDT.

5. Nang cao chat lwong hoat ddng chim séc, gido duc tré.
5.1. Pam bido an toan tuyét doi vé thé chat tinh than cho tré:
5.1.1. Chi tiéu phin déiu:

- 100% tré duoc dam bao an toan tuyét doi vé thé chit va tinh than.

- 100% GV nghiém tac thuc hién tbt Quy ché CS tré, duoc tap huin ky nang,
bién phép, cach so ctru ban dau dé dam bao an toan, phong chdng tai nan thuong tich
cho tré, nhu: Hoc, sac, bong, dién giat, dudi nudc, nga...trong nha truong. Thuong
xuyén khao sat cic nguy co tai nan thuong tich cho tré dé c6 bién phap phong tranh
hop 1y, khong dé xay ra tai nan thuong tich trong nha truong.

5.1.2. Bién phap thwc hi¢n:

Chi dao 100% gido vién trong trudong xay dung moi truong gido duc an toan,
lanh manh, than thién, ddm bao cho tré di hoc duogc an toan tuyét ddi vé thé chat va
tinh than. Tang cuong cong tac kiém tra, tw ra soat phat hién cac yéu té nguy co giy
mat an toan, c6 bién phap khic phuc kip thoi. Thuong xuyén kiém tra loai bo d6 dung,
dd choi cii hong gay nguy hiém trong va ngoai 16p hoc, xay dung mdi truong trong va

13



ngoai 16p hoc an toan, c6 nhing bién phap stra chita, nang cap cac khu vuc c6 thé gay
nguy hiém cho tré, yéu cau gido vién trong truong lubn gidm sat tré moi 1ic, moi noi.
Dong thoi gitp tré nhan biét duge mot sé nguy co gdy nguy hiém cho ban than va biét
cach phong tranh.

Chi dao gido vién thuc hién viéc don, tra tré tir tay phu huynh, tuyét dbi khong
tra tré cho ngudi la mit.Sau gio diém danh néu tré nao nghi hoc gido vién phai lién hé
v6i phu huynh dé biét vi sao tré khong di hoc.

Thuc hién nghiém tac Nghi dinh s6 80/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 cta Chinh
pht quy dinh v& méi trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chong
bao luc hoc duong; Chi thi s6 993/CT-BGDPT ngay 12/4/2019 cia B6 GDPT vé ting
cudng giai phap phong, chdng bao luc hoc dudng trong co so gido duc va Thong tu s6
13/2010/TT-BGDDT ngay 15/4/2010 xay dung trudng hoc an toan, phong, chong tai
nan, thuong tich trong co s¢ GDMN; Cong vin s6 408 cua Phong GDDT Thanh Oai
vé viée ra soat ddm béo anh ninh, an toan truong hoc trong cac co s& gido duc Mam
non. Xay dung phuong 4n dam bao an toan va phan dau trong niam hoc khong dé xay
ra tai nan, thuong tich cho tré. Tiép tuc thuc hién Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP, ngay
31/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat phong chay va
chita chay; Lut stra d6i bo sung mot s6 diéu cua Luat phong chay va chita chay. Thuong
xuyen kiém tra diéu kién co s vat chit, trang thiét bi, d6 dung, dd choi, kip thoi phat
hién, khic phuc nhimg yéu td nguy co giy mat an toan dé dam bao an toan va thuan loi
cho tré khi tham gia cic hoat dong tai truong, 16p.

Chi dao phdi hop v6i co quan y té thuc hién tot cac bién phap phong chéng dich
bénh va trién khai cong tac y té truong hoc. Chi dao nhan vién y té c6 trach nhiém boi
dudng cho ddi ngii gido vién cac k¥ ning so ciru ban dau cho tré. Thudng xuyén kiém
tra ti thudc cta nha trudng dé thay thé thubc di qua han st dung va bo sung day du
dung cu, d6 dung y té, co sb thube theo quy dinh. Cac 16p nghiém tuc duy tri viéc st
dung s6 nhat ky don va tra tré hang ngay theo quy dinh.

5.2. Nang cao chét lwong cong tic nudi duwdng va chim séc sire khoe.
5.2.1. Chi tiéu phin déu:

- Mic an cuia tré: 17.000d /ngay/tré (bao gom ca chat dbt).

- 100% tré trong d6 tu6i MG va tré nha tré du 36 thang tudi cta trudng duoc udng
sita hoc dudng theo Pé 4an sita hoc dudng da dugc HDND, UBND Thanh phd phé
duyét, tré bat dau dugc udng sita hoc duong tir ngay 6/9/2019 dén hét ngay 29/5/2020

- Phan d4u giam ty 1é tré SDD vé can niang va SDD thé thap coi dudi 3%, 100% tré
bi suy dinh dudng dugc can thiép bang cac bién phap nham cai thién tinh trang dinh
dudng. Thuc hi¢n ché do hd tro an trua cho tré miu gido.
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-100% CB,GV,NV thuc hién cac bién phap phong chéng SDD, phong chong béo
phi; Pam bao dinh lugng Calo theo quy dinh, cu thé nhu sau:

Noi dung Nha tré Mau giso

Calo can dat 765 - 893 Kcalo 615 - 726 Kcalo

Ty 1é can d6i P-L-G 13 -20; 30 - 40; 47 -50 | 13-20; 25 - 35; 52 - 60

Ty 1& can d6i Calo giira cac 45 -10 - 45 65 - 35

bita an: Sang - Chiéu

- Thuc hién x4y dung thuc don riéng cho tré nha tré va mau gido, chu trong ché
bién, phdi hop mén an hop 1y. Xay dung thuc don cho tré theo bira dn tiéu chuén, bita
chinh dat t6i thiéu 10 loai thuc phém, trong do co tir 3-5 loai rau, ci va bao gém cac mon:
Com, mon man, mon xao, mén canh va thém mon trang mi¢ng.

- Pam bao ky két hop dong chit véi cac nha cung tmg thuc pham c6 day du
diéu kién vé tu cach phap nhan, nham dam bao tuyét dbi vé vé sinh ATTP trong nha
truong. Cu thé nha trudng thyuc hién ky két vdi cac nha cung Gmg sau: Cong ty TNHH
Hoang Long, cong ty TNHH Hoa Phu xanh, HTX Tam Hung, Cong ty TNHH Phi An

- 100% nhan vién nha bép phai dugc di tap huan vé cong tac vé sinh ATTP va
kham strc khoe dinh ky. Pong thoi thuc hién nghiém tic quy trinh ché bién thirc an
theo quy trinh 1 chiéu tir khau giao nhan, kiém tra, so ché, ché bién, chia thuc an.

- Chi dao khu Trung Tam “Xdy dung mé hinh phong chéng SDD” cho tré.

- 100% cac nhom 16p cd goc tuyén truyén vé cach chim soc va nudi con theo khoa
hoc dé tuyén truyén v6i phu huynh.

- Pam bao 100% tré dén trudong duoc kiém tra stc khoe dinh ky 1 ndm/2 lan
(khoang dau thang 10 va cudi thang 3), duoc tiém chung day di cac loai vacxin; dugc
danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu do ting truéng. Phan dau cudi nim dat ty 16
stic khoe cua tré nhu sau:

Can nang Chiéu cao
Po tudi | Tongsd tré | Kénhbinh | KénhSDD | Kénhbinh | Kénh SDD
thudong thudong
Nha tré 08 95=97% 3=3% 95=97% 3=3%
Mau gido 567 555=979% | 12=21% | 555=97,9% | 12=2,1%
Tong 665 650=977% | 15=23% | 650=97,7% | 15=2,3%

- 100% cac 16p thuc hién nghiém tic lich vé sinh méi truong 1 lan/tuan vao sang

thtr 2 hang tuan, va céc 16p vé sinh d6 dung do choi 11an/ tuan vao chiéu thir 5 hang tuan,
gitt gin vé sinh mdi truong xanh - sach - dep, thuong xuyén khoi thong cong ranh, gitr gin
khu v¢ sinh cta tré an toan, sach s€, hop v¢€ sinh, thuén tién cho tré st dung, tao géc cay
xanh & céc 16p, duy tri vuon cdy cua bé.

3.2.2. Bién phap thuc hién:
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Thuce hién nghiém tic Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay
12/5/2016 quy dinh vé cong tac y té truong hoc. Pam bao 100% tré dén truong dugc
kiém tra strc khoe, danh gid tinh trang dinh dudng bang biéu dd ting truong giam ty 16
tré suy dinh dudng thé nhe can, suy dinh dudng thé thap coi so véi dau nim hoc,
khéng ché ty 1€ tré thira can béo phi. Thuc hién déy du ché do hd tro an trua cho tré
mau gido theo Ké hoach sé 187/KH-UBND ngay 21/8/2019 trién khai cong tac y té
truong hoc nim hoc 2019 - 2020 trén dia ban TP Ha Noi. Quyét dinh s6 4019/QD-
UBND ngay 06/8/2018 ctia UBND Thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét Pé an thuc
hién chuong trinh sita hoc duong cai thién tinh trang dinh dudng, gép phan nang cao
tam voc cho tré em MAu gido trén dia ban Thanh phd Ha Noi giai doan 2018-2020;

Thuc hién nghiém tlc cac quy dinh vé VSATTP, kiém tra tu cach phap nhan
ciia don vi cung tng thuc pham, ngudn gbc thyc pham, danh muc thuc pham. Hiéu
trudng chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y nha nudc va cha me tré viéc ky hop
ddng cung umg thyc pham phuc vu cong tac ban tra tai don vi, ddm bao an toan vé
chét luong, s6 luong thuc pham. Pam bao tot quy trinh ché bién, phan phdi, van
chuyén thirc an va t6 chirc ban an hop vé sinh.

Xay dyng ché do an can d6i, da dang, hop 1y khong dé tré an trung thuc don
trong 2 tuan, dap ung nhu cau dinh dudng theo quy dinh tai Thong tu s6 28/2016/TT-
BGDDT ngay 30/12/2016 cia Bo GD&DT vé viéc sira doi, bo sung mot s6 ndi dung
ctia Chuong trinh GDMN va vin ban hop nhat sé6 01/VBHN-BGDDT ngay 24/1/2017
ctia BO Gido duc va Pao tao vé Ban hanh chuong trinh GDMN Chi dao gido vién tich
cuc tuyén truyén véi phu huynh vé Dé an thuc hién chwong trinh sita hoc dudng cai
thién tinh trang dinh dudng, gop phan nang cao tim voc cho tré em MG Vva tré nha tré
da 36 thang tudi trén dja ban Thanh phd Ha Noi giai doan 2018-2020. Gio vién cac
16p can két hop véi phu huynh to chirc c4c bira an tu chon cho tré, t6 chitc vao cac dip
t6 chirc sy kién nhu 20/11; Tét duwong lich, Tét ¢ truyén, 8/3; 30/4;.

Thuc hién viéc kién toan Ban chi dao cong tac Y té truong hoc, xay dung va
trién khai thuc hién ké hoach phong, chéng dich bénh

Tang cudng, kiém tra vé sinh an toan thuc pham, vé sinh méi trudng, ting cudng
phong bénh, phong dich, khéng ché dich bénh; Kiém tra strc khoe dinh ky cho chau va
cd; Vé sinh, co lich khir tring vé sinh méi trudng trong va ngoai 16p hoc, dd dung, vé
sinh c4 nhan theo chi dao ctia Trung tim y té.

5.3. Xay dung phit trién chuwong trinh gido duc nha truong, niang cao chat lwong
thuc hién chwong trinh GDMN.
5.3.1. Chi tiéu phin déu:
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- 100% cac 16p xay dung moi truong gido duc dap ung 06 ndi dung trong ti€u
chi méi trudng gido duc do B6 GDDT ban hanh, chi trong thiét ké khung canh su
pham “ Sang - xanh - sach - dep - an toan va Thdn thién

- Ping ky voi PGD&DT noi dung d6i méi vé “Chdt lwong gido duc” dé thuc
hién trong nam hoc.

- Thuc hién d6i méi phuong phap, ting cudng thuc hién ndi dung gido duc phat
trién thé chat cho tré mam non theo hudéng 1dng ghép, tich hop véi cac hoat dong gido
duc khac trong chuong trinh GDMN; Thyc hién c6 hiéu qua phong chirc nang va san
choi gido duc thé chat, vuon co tich. Trang bi du thiét bi, dd choi phat trién van dong
cho tré theo quy dinh; GV duogc bdi dudng, nang cao kién thirc, k§ ning vé gido duc
phat trién thé chat cho tré em; nhan rong két qua thuc hién tot cua chuyén dé “Nang
cao chat luong gido duc phat trién van dong cho tré, rén luyén thé luc cho tré, mang
tinh an toan, vé sinh va thim my.”

- T6 chirc cac hoat dong day k¥ ning sdng cho tré thong qua cac hoat dong gan
giii phtt hop nhu hoat dong giao luu gitta phu huynh va cac chau vao cudi cha dé, giao
lwu gitta cac nhom 16p trong trudng. Ung dung phuong phap Montessory linh vuc
thue hanh cudc séng. Phuong phap hoc tiép can hoc qua choi va mé hinh (Khong gian
sang tao).

- P6i méi ndi dung, phuong phap, hinh thirc to chtic cac hoat dong gido duc lay
tré 1am trung tdm, cha trong linh vuc phat trién ngon ngit va phat trién nhan thirc, ting
cuong tro choi van dong nhanh, manh, bén, khéo. Phat huy cac hoat dong giao luu tap
thé, lao dong tu phuc vu, mua hat (ddn vii), tang cuong td chirc hoat dong trai nghiém
theo nhoém, han ché hinh thirc cho tré hoc ngoi tai chd thu dong, quan tdm phat trién
nang luc cd nhan. Rén luyén tinh tich cuc, chu dong, tu 1ap, giao duc long nhan ai,
hinh thanh k¥ ning séng, k¥ ning giao tiép pht hop vdi yéu cau cia xa hoi hién dai va
truyén thong van héa cua déan toc.

- Xay dung K¢é hoach phdi hop chiam séc gido duc tré giita gia dinh - nha truong -
cong dong, tuyén truyén dé cha me tré tham gia tich cuc cac hoat dong tai trudng.

- Chi dao 100% cac nhom 16p tich cuc suu tam nguyén phé liéu dé tao gbc mo
cho tré hoat dong, chu trong dén viée trang tri 16p, XD goc gido duc k¥ nang cho tré
va XD moi truong hoc tap than thién cho tré.

* Cong tac chi dao diém: “Xdy dung moi truwong MN ldy tré lam trung tim”

- Lép MG C4 - T6 chirc cac hoat dong gido duc lay tré 1am trung tim

- L6p MG A6 - Xay dung mdi trudng hoc tap 1ay tré lam trung tdm, khong gian
sang tao.

* Chi dao diém: “Linh virc phdt trién tham mj”

+ Lop MGL Al: T6 chirc hoat dong Am nhac.
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+ Lop MGN A2: T chuc cac hoat dong Tao hinh.
* Phin d4u cudi nim hoc xép loai thi dua cac nhom 16p nhu sau:
+ Xép loai tot: 15/21 dat ty 18 71,4 %;
+ X¢ép loai kha: 6/21 dat ty 18 28,6 %;
Phan du khong c6 10p nao dat yéu cau.
5.3.2. Bién phap thuc hién:

Tiép tuc thuc hién D& an “Phdt trién gido duc thé chat va thé thao truong hoc
giai doan 2016-2020, dinh huéng dén 2025” ban hanh kém theo Quyét dinh s
1076/Qb-TTg ngay 17/6/2016 cua Thu tudéng Chinh phti. Chi dao gido vién xay dung
moi truong gido duc, dap tmg 06 ndi dung trong ti€u chi moi truong gido duc do Bo
GDDT ban hanh, chu trong thiét ké khung canh su pham “thdn thién - sang- xanh -
sach - dep - an toan”, tan dung dién tich mat dat, tﬁng tum, gém cau thang... dé xay
dung “Khu sdng tao” cho tré hoat dong, tao san vuon sinh thai tai khu Trung Tam,
quy hoach cay xanh bong mat, cay an qua, vuon rau, dam bao 50% dién tich san vuon
1a san co. Cai tao khu vui choi, phong thé chét, phong GD am nhac, cac phong chirc
nang duoc sir dung hiéu qua dé d6i mai hinh thirc to chuc cac hoat dong hoc chuyén
biét dat hi¢u qua.

Quan triét dén 100% GV nhiing noi dung stra d6i, bo sung cia Chuong trinh
GDMN ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2016/TT-BGDPT va t6 chtic boi dudng
huéng dan cho GV thuc hién t6t Chuong trinh GDMN sau chinh stra, tiép can hoc qua
choi va d6i méi hinh thuc to chic hoat dong giao duc linh vuc phat trién tham my t6i
100% CBQL va giéo vién.

Tiép tuc ddy manh hoat dong ctia Ban Chét luong chuyén mon trong viéc boi
dudng cac chuyén dé, chuyén mon cho doi ngii gido vién, ddi méi cong tac quan Iy
trong cong tac lanh dao, chi dao.

Tiép tuc thuc hién K& hoach s6 56/KH-BGDDT ngay 25/1/2017 cua Bo GDPT
vé viéc trién khai chuyén d& “Xdy dung truong mam non ldy tré 1am trung tam giai
doan 2016 - 2020”. T6 chuc cude thi “Xdy dung méi truong gido duc ldy tré lam
trung tam” cp truong.

Chi dao gi4o vién tiép can viéc tng dung “Phuwong phdp GD Montessori Va Xay
dung méi trwong hoc tdp ldy tré lam trung tam, khéng gian sdng tao” trong linh vuc
thue hanh cudc séng tai 16p A1,A2 sau khi GV di dugc tiép can va lam quen. Tao
diéu kién cho GV dugc tim hiéu, 1am quen va di hoc 16p bdi dudng vé phuong phap
GD Montessori.

Chi dao gido vién xay dung ké hoach t6 chirc cho tré tham gia cac hoat dong tap
thé nhu: Hoi thi, lién hoan, giao luu, thdm quan ngoai khoa...; tang cuong cho tré dugc
thie hanh trai nghiém, tiép xuc véi thién nhién, ting cuong hoat dong maa hat (dan
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vil), giao luu tap thé, 1am quen v&i bai hat Quédc ca phu hop véi do tudi, nham phat
trién toan dién cho tré.

Chi dao va huéng dan gido vién st dung phan mém quan 1y gido duc, quan ly
nghiém tlc viéc gido 4n soan trén vi tinh cta gido vién bang nhiéu hinh thirc, dong thoi ra
soat doi ngii gido vién trong nha truong dé chi dao, huéng dan cach trinh bay giéo an theo
161 khoa hoc, sang tao, dam bao ndi dung, 1d phuong phap va dé hiéu.

T6 chirc tap huan cho GV k¥ ning, nghiép vu vé chim sdc va nang cao chat
luong GD hoa nhép cho tré khuyét tat, thuc hién cac chinh sach uu tién trong gido duc
cho tré khuyét tat hoc hoa nhap. Quan tam tao diéu kién dé tré khuyét tat duoc hoc
hoa nhap, chui dong linh hoat td chirc hoat dong cham soc, gido duc cho tré khuyét tat.

Xay dung Ké hoach phdi hop chim soc gido duc tré giira gia dinh - nha trudng -
cong dong, tuyén truyén dé cha me tré tham gia tich cuc cac hoat dong tai trudng.

T6 chic cho CB,GV,NV dugc tham du chuyén dé trao doi vé cach viét dé tai
SKKN ctia nhau (Nhimg ban SKKN dugc XL A cip trudng, cip co sé va cap TP).

6. Cong tac xa hoi hoa, ting cwdng truyén thong vé vé gido duc mam non.
6.1. COng tac xa hgi hoa:

Trién khai thuc hién nghiém tlc cac vin ban huéng dan cta cap trén, phu hop
v6i diéu kién thuc té ciia nhan dan dia phuong, dam bao cong bang, cong khai. Pay
manh cong tac tuyén truyén, huy dong céc to chirc, ca nhan trén dia ban, dau tu nguén
lwc dé phat trién gido duc mam non.

- Nha truong ra quyét dinh thanh 13p Ban dai dién PH cua truong, xay dung ké
hoach phéi hop gitra nha truong véi Ban dai dién phu huynh dé thuc hién

- Xay dung ké hoach to chuc cac hoat dong phat trién moi quan hé giita nha
truong, gia dinh va xa hoi trong viéc nuoi dudng, cham soc, gido duc tré; phéi hop huy
dong va sir dung nguon luc phat trién nha truong.
6.2. Tang cudng cong tac truyén thong vé gido duc mam non.

Tiép tuc ddy manh hoat dong tuyén truyén, quan triét sdu sic cac chu truong,
chinh sach ctua Pang, Nha nudc, Chinh pha va cia Nganh vé d6i méi, phét trién
GDMN. Phéi hop voi cac ban nganh doan thé cua x ting cudng thong tin, truyén
thong vé gido duc mam non vé Chuong trinh dé an Sita hoc duong, biéu duong nhiing
tam guong dién hinh tién tién hét 1ong yéu thuong cham soc tré trong nha truong.

Thuc hién cong tac tuyén truyén theo thang, theo cac chu dé su kién va chuyén
muc trong nim hoc. Dam bao trén trang thong tin dién tir ctia nha trudng mdi thang
mdi 16p c6 it nhat 01 tin/bai vé cong tac cham soc, nudi dudng va gido duc tré. Cac
nhém 16p s& truyén thong, ding tai trén website ctia trudng cac video, hinh anh dep,
tin bai vé xdy dung trudng mam non ldy tré 1am trung tdm. Tao nhom Zalo cla
truong, nhom zalo cia GV-NV, Nhom zalo ctia gido vién véi phu huynh céc 16p...

19



VD : Ping tai cac video, hinh anh dep, tin bai vé xdy dung trudong mam non lay
tré lam trung tam, xdy dung moi trwong vin hoa, truong hoc hanh phic” va cdc hoi
thi, ngay hji ngay Ié ... trén Website cta truong. (Giao cho d/c Nguyén Thi Nir phé
hi¢u truwéng phu trach)

Tang cudng cong tac phod bién kién thirc nudi day tré cho cac bac cha me va cong
déng, tuyén truyén thu hut tré khuyét tat d&én trudng hoc hoa nhap...bang nhiéu hinh
thirc pht hop nhu: Théng qua cac budi hop phu huynh, gio dén va tra tré, qua bang
tuyén truyén, bang z6n, khau hiéu, pano, ap phich, qua cic phuong tién thong tin dai
ching, GV ké v& tranh tuong. .. quan tim dén hinh thirc va ndi dung tuyén truyén tai
cac nhom 16p tao su déng thuan ung hg cham lo ctia cha me hoc sinh t61 GDMN.

III. TO CHUC THU'C HIEN:
1. Cong tac quan ly chi dao, phian cong Ban giam hi¢u:
1.1. Cong tac xay dung ké hoach:
- Hi¢u truéng XD ké hoach nhiém vu nam hoc va thong qua Ban giam hi¢u ban
bac thong nhat, sau d6 thong qua Hoi dong nha trudng.
- Ban giam hiéu to chirc hop giao ban Ban giam hiéu 1 tudn/lan vao chiéu thir 6
hodc dau gid sang thir 2 hang tuan.
- Hang thang XD ké hoach va thyuc hién theo ké hoach.
- Thanh 13p cac Ho1 déng:
+ Hoi dong tuyén sinh;
+ Hoi dong thi dua khen thuong;
+ Ho1 déng khoa hoc cua truong;
+ Hoi déng kiém dinh chat lugng;
- Thanh 1ap Ban chét luong ctia nha trudng va cac khoi 16p;
- Kién toan Ban chi dao thyc hién Quy ché dan chu;
- Thanh 1ap cac T6 CM: T6 MG; T6 Nha tré; T6 Nudi dudng; T6 Vin phong.
- Kién toan Ban chi dao Y té hoc duong;
- Kién toan Ban thanh tra nhan dan;
- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc.
1.2. Phin cong Ban giam hi¢u, To truwéng cac khoi va cac doan thé:
T6 chirc hop Ban giam hiéu, phan cong phan viéc cho timg ca nhén, cu thé sau:
1. B/c Nguyén Thi Dong - Hiéu truéng: Phu trach chung + CSVC + Cong tic tai
chinh + Thwe hién QCDC trong nha truong.
- Xay dung Ké hoach nam hoc, xdy dung Ké hoach tham muu va quan ly
CSVC, cac hoat dong cua nha truong, quan ly t6 chirc nhén sy.
- Chi dao cong tac thu chi tai chinh, cong tac thi dua trong nha truong.

20



- Theo ddi viéc thuc hién Quy ché chuyén mon, Quy ché dan chu, Quy ché chi
tiéu ndi b, Quy ché quan 1y tai san céng, Quy ché thi dua khen thudng.....

- Chi dao viéc kiém tra ndi bo trudong hoc trong nha truong.

- Chi dao céc hoi thi cua giao vién va cac chau.

- Kiém tra giam sat toan bd cic hoat dong ctia nha trudng.

- Theo d&i s6 nhat ky GV, s6 theo ddi tai san, so danh bo HS ctia nha truong.

- Panh gia xép loai GV, NV hang thang, hang ky va cudi nam; kiém tra hd so
vé cong tac tai chinh, kiém tra viéc giao nhan thyc phém 1 1an/tudn; Dy 210 GV 2 hoat
dong/tuan.

- Phu trach vé cong tic nudi dudng, co s& vat chit cuia nha trudng.

2. B/c Nguyén Thi Nir - P.Higu trwéng: Phu trdch céng tic GD, phu trdach khu Té
Réng, cdc hoi thi, cong tic doan thé, cong tic XD trwong hoc thin thién hoc sinh
tich cwe, cong tdc ngi vu, cong tic kiém dinh chit lwong, cong tic kiém tra nji bg,
bdo cdo thong ké, cong tic vrng dung CNTT va truyén thong.

- Chiju trach nhiém vé chit luong gido duc trong toan trudng, phu trach viée to
chtrc sinh hoat chuyén mén cia cac to chuyén mon, huéng din GV XD ké hoach
thang, ké hoach hoat dong tung tuan, soan bai. Duyét ké hoach nim hoc, hang thang,
tuan ctia GV céc 16p, boi dudng cho GV di thi GVG cac cap.

- Xay dung ké hoach mua sidm do dung hoc liéu phuc vu cho GV va cac chau dé
trinh Hiéu trudng duyét mua, quan 1y va theo ddi viée sir dung do dung, trang thiét bi
day va hoc cua céac 16p trong toan truong.

- Kiém tra viéc giao nhan thuc phém & khu T Réng; Du GV 4 hoat d(f)ng/tu?m.

- Xay dung ké hoach t6 chirc kién tip cac chuyén dé tai truong, boi dudng
chuyén mén cho doi ngli GV hang thang, boi dudng GVG. Kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nudi day tré, Quy ché chuyén mén. Cung két hop véi nhan vién Y té, kiém
tra viéc thuc hién vé sinh moéi trudng, v¢ sinh nhom 16p, vé€ sinh c4 nhan va khung
canh su pham cac khu 16p.

- Phy trach va chiu trach nhiém trude Hi€u trudng vé viée to chirc cac Hoi thi
ciia GV va céc chau, cong tac sip xép nodi vu cia GV toan trudng, cong tac XD truong
hoc than thién, hoc sinh tich cuc, cong tadc chi dao GV “Xdy dung moi truong hoc tap
ldy tré lam trung tdm”, cong tac kiém dinh chat luong, cong tac kiém tra ndi bo.

- Lam s6 theo ddi chat luong toan truong, sd giao ban BGH.

- Chiu trach nhiém lam cac chuong trinh va cong tac to chirc cac hoi nghi, cac ngay
hoi, ngay 18, cac hoi thi va phu trach cac phong trao thi dua ctia nha truong.

- Phu trach cong tac tuyén sinh, cong tac phd cap, cong tac tng dung CNTT va
truyén thong.
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- Phy trach cong tac bao bao théng ké, cong tac Y té hoc dudng, chuong trinh sita
hoc duong. Cung két hop v61 nhan vién Y té, kiém tra viéc thuc hién vé sinh moi
truong, v¢ sinh nhém 16p, vé€ sinh ca nhan va khung canh su pham cac khu 16p.

3. B/c Nguyén Thi Minh Théo - GVPT chuyén mén:Té trwong té6 GDcéong tic XD
moi triweong hoc tdp liy tré lam trung tim, xdy dwng méi truwong hanh phiic, cong
tac ngi vu.

- Phéi hop véi hiéu phdé PTCM chi dao t6 truong cac khdi 16p XD muc tiéu, ndi
dung ké hoach GD timg lra tudi. Pon ddc va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nudi
day tré, Quy ché chuyén mén cua GV toan trudng.

- Huéng dan GV XD moi trudng hoc tap than thién cho tré tai cac 16p, hudéng dan
GV lam d6 dung, d6 choi bang nguyén phé liéu va XD géc mé cho tré hoat dong.

- Chju trach nhiém vé viéc to chirc sinh hoat chuyén mon cua céc T chuyén mon,
hudng dan GV XD ké hoach thang, ké hoach hoat dong tung tuan, soan bai. Duyét ké
hoach hang thang, tun ctia GV céc 16p. Theo ddi danh gia viéc thue hién chuyén mon
ctia GV va chit luong hoc tip cla tré ting giai doan.

- Pon dbc viéc thuc hién Quy ché nuéi day tré va Quy ché chuyén mon cia GV.
Cung két hop v6i nhan vién Y té, kiém tra viéc thuc hién vé sinh méi trudng, v€ sinh
nhom 16p, v€ sinh cd nhan va khung canh su pham cac khu 16p.

- Phéi hop véi P.Hiéu truong PTGD, BD cho GV di thi GVG cac cap, két hop
quan ly viéc cham soc, nuoi dudng va GD tré tai cac nhom 16p.

- Két hop v6i HP 1am thong ké bao cio.

- Hd tro viée kiém tra, don ddc, du gio danh gia vi¢c thuc hién chuyén mon, quy
ché nuoi day tré cua GV, kiém tra cac loai HSSS cuia GV céc 16p va bao cao Hiéu
truong tong hop dé danh gia XL GV hang thang, hang ky va nam hoc.

2.5. T6 chuyén mén gido duc:
- B/c Nguyén Thi Minh Thao - T6 truéng chuyén mén — PT khoi Nha tré.

- B/c Lé Thi Hoa - T6 truong khdi MG - PT khéi 5 tudi.
- b/c Lé Thi Sam - T6 pho - PT khdi 4 tudi.

- P/c Nguyén Thi Ngoc - T6 pho - PT khéi 3 tudi.

- B/c Chu Thi Pao - T6 pho6 - PT khdi Nha tré.

- Két hop véi d/c Nguyén Thi Nit (PHT), huéng dan gido vién cac khdi to chirc
sinh hoat chuyén mon, XD ké hoach, muc tiéu, ndi dung cac chuyén dé soan bai va
cac hoat dong khéc trong nha truong.

- Két hop véi d/c Phé Hiéu truong phu trach cong tac GD hudng dan GV suu
tam nguyén phé liéu dé lam d6 dung, dd choi, trang tri 10p, XD cac goc mé cho tré,
XD méi trudng hoc tap cho tré tai cac 16p. Xay dung ké hoach kién tip cac chuyén dé,
bdi dudng cho GV di thi gido vién gioi.
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+ Két hop v6i Ban gidm hi¢u tham 16p, du gio, du hoat dong, QCCM, QCCS
tré cia GVNV toan truong. Tham muu véi Pho Higu trudng chuyén moén gido duc,
huéng dan cac gido vién XD muc tiéu, ké hoach nhom nha tré. XD ké hoach kién tap,
bdi dudng gido vién gioi, gido vién trong to sinh hoat chuyén mon, soan bai va cic
hoat dong khac trong truong.

+ Két hop véi Pho Hiéu trudng, GV chuyén mon kiém tra s6 soan bai cua gido
vién cta khdi theo dung quy dinh.

+ Két hop doén déc GV trong truong thue hién QCDC.

2.6. Té nuéi duing:

-DP/c Thai ThiHop - T6 trudng

- B/c Nguyén Thi Hién - T6 pho

+ Tham muu v6i Ban giam hiéu, XD day truyén lam viéc cua t6 nudi hop 1y.
Bao quan sb sach nudi dudng, phdi hop voi ké toan thay doi thuc don theo mua phu
hop vé6i dic diém cta nha truong; Hudng din nhan vién giao nhan thyc phim ding
nguyén tic;

+ Két hop véi Ban giam hiéu boi dudng nhan vién To nudi va bdi dudng thi
nhan vién nudi dudng gioi, kiém tra VSATTP, vé sinh moi trudng trong va ngoai bép.

+ Xay dyung va bao quan trang thiét bi nha bép
2.7. Té vin phong:

- P/c Nguyén Thi Nga — Phy trach ké toan - T6 truong: Thyc hién HSSS, tai liéu vé
cong tac thu - chi tai chinh dam bao dung thoi gian, cung Thi quy thyc hién thu - chi,
quyét toan cac khoan tién do phu huynh déng goép hang thang.

- B/c Bui Thi Hoan - NVYT - T6 phé: Chiu trach nhiém vé cong tac y té hoc
duong trong toan trudng, s dung phan mém vé tinh khau phan an, sap xép noi vu,
phuc vu cac héi nghi, don va tiép khach.

+ Két hop vé1 BGH tuyén truyén, van dong cac thanh vién trong t6 thuc hién
QCDC trong truong va nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua cuia nha truong.

+ C6 trach nhiém xay dung ké hoach dé phan cong, don déc cac thanh vién
trong t6 thuc hién tot céac cong viéc cua td van phong kip thoi, ding tién do, dat hiéu
qua cao trong hoat dong ctia nha truong.

+ Co6 trach nhiém xay dung ké hoach dé phan cong, don ddc cac thanh vién trong
t6 thuc hién tot cac cong viéc cua t6 van phong kip thoi, ding tién d0, dat hiéu qua
cao trong hoat dong cua nha truong.

+ Xay dung va bao quan trang thiét bi vin phong.

Trén day la ké hoach thyc hién nhi¢ém vy nam hoc 2019 - 2020 cua truong Mam
non Thanh Thuy. Cin ctr ké hoach cua nha truong, yéu cdu CBGV-NV trién khai xay
dung ké hoach cu thé phu hop vaéi tinh hinh thuc té clia 16p, nhi¢m vu duogc phan cong
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dé thuc hién tot ké hoach nhiém vu nam hoc. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho
khin, vueéng mic, can bao cdo voi BGH nha truong dé duoc hudng dan giup d& kip
thoi.

Noi nhin: =

- Phong GD&DT huyén (dé b/cdo); o HIK

- BGH, cdc té CM va cdc nhom I6p (d@é t/hién); /Q/T AUGNG
- Luu: VT. M/\M NON

i
I\
\

l:{‘ ']1[11 1hxu Hién

— 2
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