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KE HOACH

Thue hién nhiém vu nam hoc 2018 - 2019

Can cir Quyét dinh s6 3853/QD-UBND ngay 31/7/2018 ctia Uy ban nhéan
dan thanh phé Ha Noi (UBND) vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2018
—2019 cua gido duc mam non (GDMN), gido duc phd thong va gido duc thuong
xuyén trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Can ctt Hudng dan s6 3611/SGDDT-GDMN ngay 28/8/2019 vé viéc hudng
dan thuc hién nhiém vy gido duc mam non nam hoc 2018-2019 cua S6 GD & PT
Ha Noi.

Thuc hién Cong vin sd 3613/SGD&DPT-GDMN ngay 28/8/2018 cua
SGD&DT Ha Noi vé viéc huéng dan thuc hién Quy ché chuyén mén cip hoc
MaAm non nam hoc 2018 - 2019.

- Thyc hién ké hoach s 437/GD&PT-GDMN ngay 29 thang 8 nim 2018 vé
ké hoach thuc nhiém vu nim hoc 2018 - 2019 cua Phong GD&DT Huyén Thanh
Oai

Can ct tinh hinh thuc té va nhirng két qua da dat dugc trong nam hoc 2017 -
2018 cua nha trudong. Trudng mam non Thanh Thuy xay dung ké hoach thyc hién
nhiém vu nam hoc 2018 - 2019 nhu sau:

A.PAC PIEM TINH HINH

I. KET QUA PAT PUQC NAM HQC 2017 - 2018.

Nam hoc 2017 -2018 Truong Mam non Thanh Thuy phat trién 6n dinh, thuc
hién t6t ké hoach nam hoc, ndi bat & mét sé diém sau:

Ddnh gié vé mat phét trién so lwong:

* Vé 56 lwong: - Nam hoc 2017 - 2018 nha trudng da huy dong dugc 694 ,
tré mau gido dat 93% nha tré dat 28 % so véi sb tré trong do tuoi.

- Tong sb 6 20 16p. Trong d6: + Mau giéo: 17 16p. (5 tuéi: 6 16p: 221 tré; 4
tuéi: 6 Lop: 204 tré; 3 tudi: 5 16p:189 tré; NT- 3 Ip: 80 tré)

* V6 chat lwong va doi ngii: Pam bao ché do chinh sach cho doi ngil can bo,
gido vién, nhan vién trong trudng, dong thoi dam bao quyén loi cho tré.

- Cong tac boi dudng doi ngii can bd quan 1y, gido vién nhan vién duoc thuc
hién déu dan thuong xuyén theo huéng d6i méi va dai tra dén timg GV.



- Trong nim hoc qua chét luong ctia doi ngii gido vién dugce nang 1én 16 rét
c6 3 ¢o gido dat GV gioi cap huyén ( Trong d6 c6 01 ¢ gido dat giai nhat) va 1
nhan vién dat giai ba trong hoi thi ¢6 nuéi dudng gioi, 01 cb6 giao tham gia thi
thiét ké bai giang E - learning két qua dat giai nhi cip huyén. C6 9 d/c dé nghi
ting CSTD cip co s¢.Truong tiép tuc dat truong tién tién. Pac biét trong nam hoc
2017 — 2018 truong dat trudng chuan qudc gia

- Poi ngit GV, NV ting 1én vé sb luong, sb gido vién trén chuan 84%.

- Chét lugng chiam séc giao duc ciing nhu viée thyc hién chwong trinh gido
duc mam non ngdy cang duoc nang 1én. Nam hoc 2017 - 2018 d trién khai thuc
hién ap dung b tiéu chi thuc hanh quan diém gido duc lay tré lam trung tim
trong céc 16p dat hiéu qua tbt. va truong dat giai nhat trong hoi thi trang tri moi
truong 14y tré 1am trung tim

- 100% tré dat pho cap 5 tudi

- Cong tac nudi dudng dugc xép loai tot, 100% tré an ban trd tai trudng, ty 18
tré suy dinh dudng giam con dudi 3%, ty 18 thap coi giam con dudi 4%

* V¢ co s¢ vt chit: Trong nam hoc da tham muu Phong gido duc va cac cap
chinh quyén dau tu xdy dung trudng 10p VA co sd vat chat cho nha truong. Két
qua: Nha truong da dugc UBND huyén Thanh Oai dau tu xay dung thém 5 Phong
hoc méi cac phong hiéu bd phong chirc ning, bép nau an cho cac chau khu T
Réng. Co dd dung trang thiét bi phuc vu cham soc gido duc tré, c6 moi truong
xanh - sach - dep va an toan cho tré.

I1. Thuin lgi:

- Truong c6 doi ngii gido vién tré, doan két, nhiét tinh, yéu nghé, mén tré, co
trinh d§ chuyén mon viing, 100% céc 16p duy tri soan bai trén may tinh va thuc
hién chuong trinh gido duc mam non mdi, mot s6 gido vién biét thiét ké gido an
dién tir va thiét lap kho hoc li¢u dién tr ca nhan dé phuc vu cho cong tac gidng
day.

- Nhan thirc cta phu huynh déi véi bac hoc da dugc nang cao, nén nhu cau
gi con dén trudng ngdy cang ting. Cong tac xa hoi hod gido duc mam non dugc
nhén dan quan tam.

1. KHO KHAN:

- Truong c6 mot s6 GV tré chua c6 nhiéu kinh nghiém cham soc tré, madt $6
GV 16n tudi con han ché vé sir dung may tinh va chua ap dung cong nghé thong
tin trong giang day chwa dap ung dugc nhiéu vé yéu cau doéi moi ciua chuong
trinh GDMN méi. Nhiéu gido vién dang trong do tudi sinh dé nén phan nao anh
huong dén viéc phan 16p .

B. NOI DUNG KE HOACH
I. NHIEM VU CHUNG:



Niam hoc 2018 - 2019 trudng mam non Thanh Thiy tap trung trién khai thuc
hién mot s6 nhiém vu nhu sau:

bam bao du quy m6 20 nhom 16p dat chuin hoa va hién dai hoa. Thuc hién
cong bang trong GDMN, dam bao tuyét d6i vé thé chat, tinh than cho tré. Nang
cao chét luong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré phat trién toan dién vé thé
chat, tinh cam, tri tué, tham my, hinh thanh k¥ ning song, chuin bi tot cho tré vao
hoc phd thong.

I1. NHIEM VU CU THE:

1. Thuc hién hi€u qua cac cufc van dong va cac phong trao thi dua.

a. Chi tiéu:

- Nam hoc 2018 - 2019 truong Mam non Thanh Thuy phdi hop véi Cong
doan, Chi doan thanh nién tiép tuc thyc hién cé hi¢u qua céc cudc van dong, cac
phong trao thi dua, Chi thi s 05- CT/TW, ngay 15/6/2016 cua B Chinh tri vé
day manh “Hoc tip va lam theo tw twéng, dao dirc, phong cich H6 Chi
Minh”, phat huy két qua cudc van dong “Chéng tiéu cwe va khdc phuc bénh
thanh tich trong gido duc”, 16ng ghép c6 hiéu qua cac van dong vao hoat dong
ctia nha trudng , gan véi phong trao thi dua “ Poi méi, sang tao trong day va hoc”

+ 100% CBGV-NV hoc tap theo tac phong lam viéc va tinh tiét kiém cua
BA4c, nhim rén luyén phém chét dao dure, tac phong mau muec, 16i séng lanh manh,
thuc hanh tiét kiém chéng tham 6, lang phi.

- Tiép tuc thuc hién nang cao chét lwong va phat huy két qua ciia phong trao
thi dua “Xdy dung truwong hoc thin thién, hoc sinh tich cwc”, gin v6i ndi dung
cudc van dong “Ddn chii - Ky cwong - Tinh thwong - Trach nhiém”; “Méi thay
cé gido la mét tim gwong dao dirc, tw hoc va sdng tao” va phong trao thi dua
“Xdy dwng méi trwong gido duc ldy tré lam trung tam” thyc hién chuan nghé
nghiép gido vién mam non, thuc hién nghiém ky cuong trong céng tac vé pham
chat dao dirc, 16i song, lwong tim nghé nghiép, trd thanh hoat dong thudng xuyén
cua truong vai cac ndi dung.

+ 100% CB-GV-NV toan truong ky cam két khong vi pham dao dtrc nha
giao.

+ Tich cyc tham gia phong trao vin hoa, van nghé, thé duc thé thao va céc
phong trao cua huyén t6 chuc.

+ 100% CBGV-NV Tham gia phong trao xay dyng moi truong su pham
xanh - sach - dep, an toan, lanh manh véi cac mbi quan h¢, rng xtr than thién gitra
cac thanh vién trong nha trudng, ddi véi tré va ddi v6i phu huynh, suu tim céc trd
choi dan gian, bai dan ca, cau dd, ho, ve... dua vao céac hoat dong hoc tap, vui
choi ctia tré. Phan d4u giit viing truong dat tiéu chuan “Truong hoc thén thién, hoc
sinh tich cwe” loai tot.



+ Tang cuong cac hoat dong rén ky ning song cho tré, cho tré trai nghiém
khém phé tham quan da ngoai...

+ Thyc hién chu dé “Ky cuong trong quan 1y co sé gido duc mam non.”

b. Bién phap

- Tang cudng gido duc 1& gido cho cac chau, chu trong cac ndi dung gido duc
k¥ ndng song cho tré dic bict 1a tré 5 tudi, to chirc trang tri mdi trudong trong va
ngoai 16p hoc phu hop véi d6 tuodi, ndi dung hinh anh trang tri dugc thay doi theo
chu dé.

+ T6 chuc cho 100% CB-GV-NV toan truong ky cam két khong vi pham
dao dtc nha gido, gido vién cac 16p co tng xir ding dan, ddi x cong bang véi
tré, khong xam pham bao lyc dudi moi hinh thirc. Néu vi pham phai chiu trach
nhiém trudc phap luat.

- Tang cuong d6i mdi phuong phap gido duc, nham phat huy tinh tich cuc
cua tré, hinh thanh & tré cdc pham chat manh dan, ty tin trong moi hoat dong, than
thién v&1 moi nguoi xung quanh, 1€ phép trong giao ti€p img xu.

- Tang cuong to chirc cac budi ngoai khoa dbi voi tré qua nhiéu hinh thuc:
Tham quan di tich lich str cia dia phuong va cho tré tham gia vao cac hoat dong
tap thé. Cu thé:

* D kién té chike cdc hoi thi trong nim:

+ Thang 9/2018: - T6 chirc thi Giai diéu tudi hong cap truong

+ Thang 10/2018: - T6 chuc thi Giai diéu tudi hdng cap cum

+ Thang 11/2018: - T6 chuc hoi thi GV,NV gio6i cap trudng.

+ Thang 12/2018: - T6 chirc thi d6 dung d6 choi

+ Thang 01/2019: - T6 chtc hoi thi “ Chung chau vui khoe”.

+ Thang 2/ 2019: - T6 chuc cho tré tap gbi banh trung

+ Thang 3/2019 - T6 chirc “Tro choi dan gian”.

- Lam banh tr6i, banh chay

+ Thang 4/2019: - T6 chuc hoi thi “ Bé khéo tay”.

- Thang 5/2019: - Cho tré di tham quan da ngoai

- Phat dong cac phong trao thi dua thiét thuc tai dia phuwong gin véi nhiing
ngay 18 16n: Thi d6 dung do choi sang tao (Thang 12/2018 ; 3/2019); Thi gi4o
vién day gioi, nhan vién nudi dudng gioi, Thi xay dung thuc don; (Thang 11),

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nha gido gan nodi dung
Dan chu, ky cuong, tinh thuong, trach nhi€ém” véi thyc hién Chuan nghé nghi¢p
gid0 vién mam non, thuc hién nghiém ky cuong trong cong tac vé pham chat dao
dtrc, 161 song, lwong tam nghé nghiép, c6 y thuc tu hoc, tu bdi dudng d€ nang cao
trinh d§ v€ moi mat. Cap nhat kip thoi thong tin, kién thirc maéi va van dung linh



hoat vao qua trinh quan 1y, chi dao, cham séc, gido duc tré. Tham gia dang ky va
viét sang kién kinh nghiém. Céac bién phap phai duoc ung dung trong 16p minh
giang day, dugc nhan rong trong khdi, t6 trong truong va mang tinh kha thi ap
dung rong rai trong bac hoc. Nang sb lugng sang kién kinh nghiém dat loai A dat
15% han ché SKKN loai C.

Can dic biét quan tam chi dao, tuyén truyén, nang cao nhan thuec, td chuc
hoc tap, quan triét trong d6i ngli CBQL, GV, NV mam non vé pham chét dao dtc,
161 séng, lvong tdm nghé nghiép, phén d4u thuc hién tét chuc nang, nhiém vu
trong cac hoat dong cham soc giao duc tré¢, ddm bdo an toan phong tranh tai nan
thuong tich cho tré. Coi vi¢c dam bdo an toan thuc phém, phong chéng dich bénh,
an toan tinh mang va phong chdng tai nan thuwong tich cho tré tré thanh trach
nhiém hang dau, thanh phuong chim cin quan triét thuc hién thudng xuyén trong
gido duc mam non. Pam bao an toan tuyét d6i vé thé chét va tinh than cho tré ¢
truong mam non.

2. Phat trién quy md, mang luéi gido duc mam non

- Tiép tuc tham muu mé& rong quy dat khu mau gido Gia Vinh, sap xép 1p
hoc cutia céc ltra tudi trong truong hop 1y, khong c6 16p hoc ghép. Thuc hién dinh
bién sd 16p, s6 tré, so gido vién theo ding Piéu 1é trudong mam non va Thong tu
06/CP.

- Tiép tuc thuc hién tét muc tiéu phé) cap GDMN cho tré 5 tudi theo Chi thi
s6 10-CT/TU cta Bo chinh tri, cic Quyét dinh cta Thu tudng chinh phi va céc
chinh sach phat trién GDMN, phan dau giir viing nang cao chat lugng hoan thanh
muc tiéu phd cép gido duc mam non cho tré 5 tudi.

a. Chi tiéu duy tri va phat trién so lwong tré dén truong.

- Nha truong 1am tot cong tac diéu tra va cong tac tuyén sinh cu thé.

- Tong s6 diéu tra trong do tudi : 1071 chau.
+ Nha tré tir 0 dén dudi 3 tudi : 425 chau
+ Mau gido tir 3 dén duéi 6 tudi : 646 chau.
Trong d6 tré 5 tudi : 207 chau
Chi tiéu phong giao: 700 chau
+ Nha tré : 90 chau
+ Mau gido : 610 chau
Trong d6 tré 5 tudi : 210 chéau
Téng sb tré da tuyén : 690 chau
+ Nha tré 90
+ Mau gi4o : 600 chau dat 98,4%

Trong @6 tré 5 tudi: 207 chau dat 100 %. (C6 3 chau chuyén trudng)



- Tong s6 nhom 16p: 20 16p
+ Nha tré: 3 16p
+ Mau gido: 17 16p
S6 16p Nha tré : 3 16p: 90 chau, binh quéan: 30 chau/ 16p
S6 16p 3 tudi: 5 16p: 193 chéau binh quén 38,6 chau/lép
S6 16p 4 tudi: 6 16p: 200 chau binh quan 33,3 chau/1op
S6 16p 5 tudi: 6 16p: 207 chau binh quan 34,5 chau/lép

- Ty 18 chuyén can dat tir 87% - 97%

+ Nha tré - 87%
+Mau gido 3, 4 tudi  : 87% - 92%
+ Mau gido 5 tudi : 95% - 97%.

Phéan d4u thyc hién dam bao ty 1¢ co/tré theo Piéu 1¢ truong mam non va
Thong tu 06/2015/TTLT-BGDDT. Bam bao du 20 nhoém 16p, du 2,85 GV/16p.

b. Bién phap:

- Khao sat nam vimg sd tré trong d6 tudi tir 0 > 5 tudi trén dia ban xa dé phdi
hop voi UBND x4, cac ban nganh doan thé, to truong va bi thu cac thon tiép tuc
van dong tré cua cac do tudi ra 16p.

- Can clr vao chi tiéu cua phong GD&PT, dé phan dau chi tiéu cu thé cua
nha truong phu hop tinh hinh thyc té. Uu tién nhan 100% tré 5 tudi duge hoc tai
truong mam non cong lap. Duy tri va cung ¢6 cac 16p hién co.

- Thuyc hién t6t viéc giao ban hang thang vé tinh hinh phat trién s6 lugng,
huy dong tré 5 tudi ra 16p, ty 1& chuyén can, cac hoat dong cua truong dé ting
budc c¢6 bién phap phu hop véi tinh hinh thyc té ctia nha trudng.

- Tiép tuc tham muu véi cac cip lanh dao mé rong quy dat khu Gia Vinh.
Pau tu thém PDPC, trang thiét bi hién dai day va hoc cho tré, dd dung phuc vu
nudi dudng theo Thong tu 02 cua B§ GD&DT. Duy tri chdm séc vuon hoa, vuon
rau, cdy canh dé tao khung canh su pham sang - xanh - sach - dep, than thién va
an toan.

C. Pay manh pho cip gido duc mam non cho tré 5 tudi.

- Pam bao thyuc hién phin mém phd cip nham duy tri gitt vimg két qua phd
cap GDMN cho tré em nam tudi nam 2018 va thuc hién nang cao chét luong
PCGDMNTEST nim 2018, theo Théng tu s6 36/2013/TT-BGDDT ciia B6 GD &
DT vé viée sira d6i bd sung mot sd didu ctia quy dinh diéu kién, tiéu chuan, quy
trinh cong nhan phé cap gido duc mam non cho tré ndm tudi ban hanh kém theo
thong tu s6 32/2010/TT-BGDDT

- Phan cong gido vién c6 niang lyc phu trach 16p 5 tudi; tiép tuc ning cao
nang lyc thyc hi¢n PCGDMNTEST va st dung phﬁn mém théng ké s6 liéu phé



cap truc tuyén theo quy dinh. Tap trung ting cuong CSVC, trang thiét bi cho 1p
5 tudi nham dam bao viing chic diéu kién vé dd choi 16p mam non 5 tudi, CSVC
cho cong tac pho cap.

- Pam bao ty 1& huy dong tré dén truong, dic biét tré nha tré; Tang cudng
cac bién phép tang ty 1& huy dong tré dudi 5 tudi dén truong; Huy dong 100% tré
em ra 16p va duoc an ban tra tai trudong; Ty 18 chuyén can cia tré em dudi Studi
dat tir 87% trd 1én, tré em 5 tudi dat tr 95% tré 1én; Ty I¢ tré suy dinh dudng
dudi 2%, dam bao ché do an trua va cac ché do khac cho tré theo quy dinh.

- Tich cyc tham muu voi cap uy, chinh quyén dia phuong, phdi hop chit ché
vO1 cac cép, cac nghanh, cac luc lugng va tap trung chi dao thuc hién 3 déng bo:
Déng bd xay dung co s& vat chit, déng bo vé ché d6 chinh sach cho giao vién va
déng b6 vé chinh sach hd tro tré em di hoc dé dam bao phé) cap bén viing, co chét
luong. Pam bao day du cac ché do chinh sach dbi véi tré em ngheo, tré em c6
hoan canh kho khan.

- 100% cac 10p 6 goc “Cha me can biét”, thuong xuyén thay ddi noi dung,
cap nhap nhiing thong tin moi nhét vé tinh hinh cham soc sttc khoé, dich bénh,
chét luong giao duc tré cua truong, thuc hién tdt dé an phé) cap tré 5 tudi. T6 chire
t6t cac budi hop phu huynh 03 lan/nim, toa dam vé cac chuyén dé gido duc dinh
dudng, cham soc gido duc tré hoc hoa nhap. Tich cuc tham gia diéu tra bd sung
pho cap tré .

3. Thue hién tot cac giai phap ning cao chat lwong va hiéu qua hoat
dong cham soc - gido duc tré.

3.1. Pam bao tuyét d6i vé thé chat tinh than cho tré:

3.1.1. Chi tiéu phén diu:

- 100% tré duge dam bao AT tuyét dbi vé thé chat va tinh than trong nha
truong.

- 100% GV nghiém tic thyc hién t6t quy ché CS tré, dugc tap huan ky
nang, bién phap, cach so clru ban dau dé dam bao an toan, phong chong tai nan
thuong tich cho tré, nhu: Hoéc, sdc, bong, dién giat, duoi nudc, ngé...trong nha
truong. Thuong xuyén khao sat cac nguy co tai nan thuong tich cho tr¢ dé co bién
phéap phong tranh hop 1y, khong dé xdy ra tai nan thwong tich trong nha truong.

3.1.2. Bién phap thwc hién:

Chi dao 100% gido vién trong truong xay dung moi truong giao duc an
toan, lanh manh, than thién, dam bao cho tré di hoc duoc an toan tuyét d6i vé the
chat va tinh than. Phat hién cac yéu t6 nguy co gay mat an toan, c6 bién phap
khic phuc kip thoi. Thu’cmg xuyén kiém tra loai bo d6 dung, do choi cii hong gay
nguy hiém trong va ngoai 16p hoc, xay dung moi tru:ong trong va ngoal 16p hoc
an toan, cé nhiing bién phap sura chira, nang cap cac khu vuc co thé gay nguy
hiém cho tré, yéu cau giao vién trong truong ludn giam sat tré moi lUc, moi noi.

Dong thoi gitip tré nhan biét duge mot s6 nguy co gdy nguy hiém cho ban than va
biét cach phong tranh.



Chi dao giao vién thyc hién viéc dang ky nguoi dua va don tre, yéu cau
gi&o Vién don, tra tré tir tay phu huynh, tuyét d6i khong tra tré cho nguoi la mat.

Thyc hién nghiém tic ndi dung Chi thi 505/CT-BGDDT ngay 20/2/2017 cua
Bd truong BO Gido duc va Pao tao va cong van so 118 cia Phong GD&DT
Thanh Oai v€ viéc tang cuong cac giai phap dam bao an toan trong cac co s¢ giao
duc; Quan tri¢t, tuyén truyén, nang cao nhan thirc, trach nhiém cia CBQL, GV,
nhan vién va cha me tré trong cong tac ddm bdo an toan cho tré, thuc hién V‘iéC
xdy dung moi trudong gido duc an toan, than thién, tao moéi truong “Hoc bang
choi, choi ma hoc” cho tré tai truong.

Thuc hién nghiém tic Thong tu s6 13/2010/TT-BGDDT ngay 15/4/2010 cua
B6 truong Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh vé xay dung truong hoc an toan,
phong tranh tai nan thuong tich trong co s6 GDMN. Xy dung phuong an dam
bdo an toan va phan dau trong nam hoc khong dé xay ra tai nan, thuong tich cho
tre.

Tiép tuc thyuc hién Nghi dinh sé 79/2014/ND-CP, ngay 31/7/2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sO diéu cua Luat phong chay va chita chay; Luat
sira d6i bo sung mot sb diéu ciia Luat phong chdy va chita chay. Thuong xuyén kiém
tra diéu kién co sq vét chét, trang t}net bi, d6 C}ung, dd choi, kip thot phat hién, khéc
phuc nhiing y€u t6 nguy co gdy mat an toan dé€ dam bao an toan va thuén loi cho tré
khi tham gia cac hoat dong tai truong, 16p.

Chi dao nhan vién y té ¢ trach nhiém bdi dudng cho doi ngii gido vién cac
k¥ ning so ctru ban dau cho tré dé dam bao an toan, phong chdng tai nan thuong
tich cho tré nhu: Hoc, siac, bong, dién giat, dudi nuéc, nga ...trong nha truong.
Gido vién thuong xuyén khao sat kiém tra cac d6 dung do choi da cii hong c6
nguy co gdy mat an toan cho tré, dé co bién phap phong tranh hop 1y, khong dé
X4y ra tai nan thuong tich trong truong. Thuong xuyén kiém tra ti thudc cta nha
truong dé thay thé thube da qua han st dung va bo sung ddy du dung cu, 46 dung
y té, co s6 thude theo quy dinh. Céc 16p nghiém tac duy tri viéc sir dung s6 nhat
ky don va tra tré hang ngay theo quy dinh.

3.2. Nang cao chat lwong cong tac nudi duéng va chim séc sirc khoé
tré:

* Chi tiéu:

- Phan d4u ty 18 tré an ban trua tai truong: 690 chau dat 100%

+ Tong s6 16p: 20 nhom 16p

Nha tré: 3 nhém: s6 chéu 90 chéu dat 100% ké hoach

Mau gigo: 17 16p: s chau 600 chau dat 98,4%

Mtc an téi thiéu: 17.000d/ngay/tré ( Bao gom ca chat dot )
* Ddm bdo vé sinh an toan thwe phdm, phong chéng dich bénh.

- Pam bao viéc ky két hop dong mua thyc pham, rau sach, sira, nuéc udng
tinh khiét... rd ngudn gbc, co day du tu cach phap 1y, gidy chimg nhan ATTP va
gia ca hop 1y. Duy tri bép an tap thé dat yéu cau vé vé sinh an toan thuc pham va



xép loai tot. Phong chdng ngd doc thuc pham trong trudng mam non, xay dung
phuong an xir 1y khi c6 ngd doc thuc pham xay ra.

- 100% sb 16p co6 cac goc tuyén truyén téi cac bac phu huynh. Nha trudng co
mot gbe tuyén truyén chung.

- Phéi hop voi Tram y té xa trong cac dot tiém chung md rong dam bao
100% tré dugc tiém chung dﬁy du, dic biét thue hién tot cong tac tuyén truyén va
gido duc k¥ nang vé sinh ca nhan dé phong chéng dich bénh.

- 100% céc 16p nghiém tac thuc hién lich vé sinh 2 1an/tuan (v¢ sinh moi
truong, v¢ sinh phong nhom, v€ sinh cd nhan tré). Gilt gin v¢ sinh moi1 truong
Sang - Xanh - Sach - Pep, khoi thong cong ranh, tao goc cdy xanh & cac 10p.

* Cong tdc nuoéi duéng va phong chéng suy dinh dwing, béo phi:

- Pam bao 100% tré duoc can do theo ddi bang biéu d6 ting truong, dugc
kham strc khoé 2 lan/nam (Thang 9 & Thang 4), tré duoc tiém ching diy du.
Giam ty 1€ tré suy dinh dudng tu 0,5 - 1% so v61 nam hoc trude, theo doi va co
bién phap giam ty 18 tré suy dinh dudng nhe cin dau nim dudi 2 %, thé thap coi
dudi 3%.

- Pam bao dinh luong Calo theo quy dinh (Nha tré, mau gido: 600 - 930
KCalo/ngay); Ty 1¢ cac chat nha tré P - L - G (13 - 20; 30 - 40; 47 - 52); Mau gio
P-L-G(13-20; 25 - 35;52 - 60);

- 100% céc chau c6 nén nép, théi quen rira tay bang xa phong dudi voi nude
sach, gilt gin khu v¢ sinh cua tré an toan, sach s€, hop v¢€ sinh, thuan tién cho tré
st dung; 95% tré mau giao biét xuc mi¢ng nudc mudi, tré 5 tudi biét cach chai
rang dang quy cach.

* Bién phap:

BGH thuong xuyén khao sat va c6 bién phap ddi véi cac nguy co gay tai
nan thuong tich cho tré dé co bién phap phong tranh hop 1y, tuyét d6i khong dé
xay ra tai nan thuong tich trong truong.

- Tang cuong chi dao cong tac cham sdc, v¢ sinh phong bénh, an toan thyuc
pham. Quan triét siu rong t6i CBGVNV yéu cau cua viéc dam bao an toan,
phong tranh tai nan thuong tich cho tré, khong dé xay ra dich bénh, ngd ddc thurc
an trong truong. Phéi hop véi Tram yté x4 to chue truyén thong vé dich tay-chan-
miéng. T6 chtc 01 tudn/lan lau san 16p va ti do choi cua tré bang Cloramin B
(Néu cé dich bénh xay ra)

- Chi dao t6 nudi duy tri viéc giit gin vé sinh dd dung ché bién, kiém tra
nghiém tuc chit luong thuc pham khi giao nhan, tiép tuc bd sung, thay thé cac
trang thiét bi nha bép hién dai dé tao diéu kién phuc vu tét cong tac nudi dudng.
Pam bao quan 1y thu - chi diing nguyén tic, cong khai, minh bach.

- Ky hop déng mua thuc phim rd ngudn gbc cua cac nha cung cap thuc
pham c6 ddy du tu cach phap nhan. Chi dao t6 nudi va nhan vién yté nghiém tac



lwu nghiém thuc an 24 gio/24 gid. St dung phan mém quan 1y nudi dudng dé xay
dung thuc don an cia tré hop 1y. Duy tri viéc tinh khau phan an cia tré. Phan dau
dam bao co ciu bita an khoa hoc, can dbi ty 1¢ gilra céc chit va lugng
calo/ngay/tré theo chuan quy dinh. Ting cudng st dung thuyc pham tuoi, tuyét
d6i khong mua thuc pham ché bién sdn dé dam bao VSATTP cho tré.

- T chirc tap huan cho CB,GV NV, tuyén truyén v6i phu huynh vé phuong
phap danh gia, cach phong chong tinh trang thira can, béo phi & tré

- Chi dao gido vién cac 16p xay dung goc “Cha me cdn biét, ndi dung dugc
thay d6i thudng xuyén, cap nhap nhiing thong tin méi vé tinh hinh cham soc stic
khoé, dich bénh, chét luong gido duc tré, chuong trinh hoc trong chu diém cia
16p, truong.

- Nha truong phéi hop véi Trung tim Y té kham stc khoé dinh ky cho tré 02
lan/nam vao thang 9 va thang 4. Thong bao cho gia dinh tré va c6 bién phap phdi
hop diéu tri kip thoi ddi voi nhiing tré mic bénh, dic biét cac bénh nhu: Béo
phi,tu ky, chdm phat trién ngdn ngit, chim phat trién tri tué... C6 ké hoach td chirc
kham bo sung trong céac tuan tiép theo dé dam bao 100% tré duoc theo ddi stc
khoé.

- Nhan vién y té thuong xuyén kiém tra ti thuc ctia nha trudng dé thay thé
thudc d3 qua han st dung va bo sung day du dung cy, d6 dung y té, co sb thube
theo quy dinh. Céc 16p nghiém tic duy tri viéc sir dung so nhat ky tré hang ngay.
Nhan vién y té can nghiém tac str dung s6 giao, nhan thudc. Thuc hién c6 né nép
va xtr 1y s liéu chinh xac. Po chiéu cao, can ning, ghi biéu d6 ting trudng moi
quy 1 1an. Tré suy dinh dudng, béo phi can hang thang.

- Gi&o vién thuong xuyén cho tré ra choi cac tro choi dong, tro choi dan gian
nhu: Kéo co, nhay day, méo dudi chuot. ... Thye hién tot cong tac v€ sinh cham
soc rang miéng, vé sinh c4 nhan tré, phong bénh cho tré, phdi hop t6t voi tram
Yté xa trong cac dot tiém ching mé rong dé dam bao 100% tré dugc tiém chung
va udng VTMA day du.

- BGH va nhén vién y té ting cudng kiém tra vé sinh an thuc pham, phong
chéng ngd doc thire dn va nude udng, vé sinh d6 dung an udng cua tré theo hinh
thirc dot xuét, bao trudc.

- BGH kiém tra chit ché vé cong tac nudi dudng va cac hoat dong ctia nha
truong. Duy tri tét ché d6 giao nhan thuc pham theo quy dinh ctia PGD, dinh ky
tinh kho vao budi chiéu vao ngay cudi thang.

- Tuyén truyén cac bac phu huynh két hop cing nha trudng rén thoi quen an
ubng, gilt gin vé sinh c4 nhan, vé sinh ring miéng, k¥ ning rta tay bang xa
phong, gido duc tré lao dong tu phuc vu. Chi dao GV cung cap k¥ ning séng cho
tré hop 1y véi timg do tudi, tao nén nép thoi quen tot, hanh vi van minh c6 loi cho
suc khoé cua tré.



- Tao diéu kién cho nhan vién y té tap huan vé mot sb k¥ niang phong chéng
TNTT, VS hoc duong, v¢ sinh ATTP, cham soc strc khoé, phong chéng dich bénh
cho tré tai TTYT huyén, dé vé tap huan cho 100% CBGVNV tai truong.

3.3. Xay dung mé hinh trwong mam non lay tré lam trung tim. P6i méi
hoat dong cham soc, giao duc tré:

3.3.1. Chi tiéu phén déu:

- 100% cac 16p xay dung moi truong gido duc dap umg 06 ndi dung trong
tiéu chi moéi truong gido duc do B GDDT ban hanh, chu trong thiét ké khung
canh su pham “Thdn thi¢n - sanﬂg xanh - sach - dep - an toan”, tan dung khong
gian ngoai san, gam cau thang dé tao khu sang tao cho tré hoat dong.

- bang ky vo1 PGD&DT ndi dung d6i moi vé “Xdy dung gdc sdng tao
trong cdc lop 5 tuoi” d¢€ thuc hién trong nam hoc.

- Xay dung van hoa nha truong, dam bao 100% CBQL,GV,NV thuc hién tot
quy tic Gmg xr ctia can bd, cong chire vién chirc, ngudi lao dong trong trudng.

- Thuc hién d6i moi phuong phap, ting cudng thuc hién nodi dung gido duc
phat trién thé chit cho tré mam non theo hudng 16ng ghép, tich hop vai cac hoat
dong gido duc khac trong chuong trinh GDMN; Thyc hién c¢6 hi¢u qua phong
chtic nang va san choi gido duc thé chit, vuon cb tich. Trang bi du thiét bi, dd
choi phat trién van dong cho tré theo quy dinh; GV duogc bdi dudng, nang cao
kién thtrc, k¥ ning vé gido duc phat trién thé chat cho tré em; nhan rong két qua
thuc hién tét ciia chuyén dé “Nang cao chat luong gido duc phat trién van dong
cho tré, rén luyén thé luc cho tré, mang tinh an toan, vé sinh va thAm my.”

- Nang cao hiéu qua viéc sir dung Bo chuan phat trién tré em nam tudi theo
dung muc dich ban hanh quy dinh tai Thong tu s6 23/2010/TT-BGDPT ngay 22
thang 7 nam 2010 cua Bo GD&DT va nhan rong dién hinh trong viéc st dung Bo
chuén hd tro thuc hién Chuong trinh GDMN nham nang cao chét lrong cham séc
gido duc, chuin bi tim thé cho tré em nam tudi vao 16p 1, Béng tho1 dua ndi
dung tuyén truyén, huéng dan ning cao nhan thirc ciia cac bac cha me va cong
dong vé su phat trién cua tré em vao hé thong bang biéu tuyén truyén cac nhom
16p nham tao sy thong nhat trong cham soc, gido duc tré giita nha trudng, gia dinh
va xa hoi.

- T6 chirc cac hoat dong day k¥ ning séng cho tré thong qua cac hoat dong
gan giii phtt hgp nhu hoat dong giao luu gitra phu huynh va cac chau vao cudi chi
dé, giao luu gitra cac nhom 16p trong truong. Ung dung phuong phap Montessory
linh vuc thuc hanh cudc séng. Phuong phap hoc tiép can hoc qua choi va mé hinh
(Khong gian sang tao).

- P6i méi nodi dung, phuong phap, hinh thire to chirc cac hoat dong gido duc
lay tré lam trung tam, chu trong linh vyc phat trién ngdén ngit va phat trién nhan
thire, tang cuong tro choi van dong nhanh, manh, bén, khéo. Phat huy cac hoat
dong giao luu tap thé, lao dong tu phuc vu, maa hat (ddn vii), ting cudng t6 chirc



hoat dong trai nghi¢m theo nhém, han ché hinh thirc cho tré hoc ngé)i tai chd thu
dong, quan tdm phat trién nang luc ¢4 nhan. Reén luyén tinh tich cuc, chu dong, tu
lap, gido duc 1ong nhan ai, hinh thanh k¥ ning séng, k¥ ning giao tiép phu hop
v6i yéu cau ctia xa hoi hién dai va truyén thng vin hoa cta dan toc.

- Xay dung Ké hoach phdi hop cham séc gido duc tré gitta gia dinh - nha
truong - cong dong, tuyén truyén dé cha me tré tham gia tich cuc cac hoat dong
tai truong.

- Chi dao 100% cac nhom 16p tich cyc suu tim nguyén phé liéu dé tao goc
mo cho tré hoat dong, chu trong dén vi¢e trang tri 16p, XD gbc gido duc ki nang
cho tré¢ va XD moi truong hoc tap than thi¢n cho tré.

* Cong tac chi dao diém: “Xdy dwng trwong MN ldy tré lam trung tim”

- Lép MG C5 - T6 chirc cac hoat dong gido duc ldy tré 1am trung tim

- Lép MG A6 - Xay dung mdi trudng hoc tap ldy tré lam trung tdm, khong
gian sang tao.

* Mé rong cac md hinh 16p diém tai cac khoi:

+ Lop MGL Al: PT thé chat va thé thao trudng hoc giai doan 2016-2020.

+ Lop MGN B1: T chirc céc hoat dong gido duc linh vuc nhan thic.

+ Lop MGB A5: T6 chuc cac hoat dong giao duc linh vuc PT Ngon ngit.

* Phan dau cudi nim hoc xép loai thi dua cic nhém 16p nhw sau:
+ X¢ép loai tot: 12/20 dat ty 1& 60 %;
+ X¢ép loai kha: 8/20 dat ty 1& 40 %;
Phan dau khong c6 16p nao dat yéu cau.
3.3.2. Bién phap thuc hién:

Tiép tuc diy manh hoat dong ctia Ban Chat lugng chuyén mon trong viéc
bdi dudng cac chuyén dé, chuyén mén cho gido vién, d6i mdi cong tac quan 1y
trong cong tac 1anh dao, chi dao.

- Chi dao 100% CBGV-NV tham gia diy du cac budi tdp hudn bdi dudng
cac chuyén dé& vé chuyén mon, nghiép vu trong hé va trong nim hoc do phong
gido duc td chtrc nham cung ¢b, nang cao ning luc quan 1y trudng hoc, k§ ning
day hoc theo yéu cau thuc té cta cdp hoc nham nang cao chat lugng chim soc
gido duc tré

- Phan cong cac thanh vién trong ban chit lugng chuyén mén cua truong,
cac dong chi 1a to trudng chuyén mén, truong khu, trudng khéi hd tro cac gido
vién trong khu, khdi ctia minh trong vi¢c thuc hi¢n chuong trinh gido duc mam
non dé nang cao chét lugng cham séc gido duc tré. Tiép tuc déy manh hoat dong
ctia Ban Chét luong chuyén mén cia truong trong viée boi dudng cac chuyén de,
chuy&n mdn cho gido vién & cac do tudi duoc phan cong.



Trién khai thuc hién Dé an “Phdt trién gido duc thé chdt va thé thao
trwong hoc giai doan 2016-2020, dinh heéng dén 20257 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1076/QD-TTg ngay 17/6/2016 cua Thu tuéng Chinh phu. Thuc
hién d6i méi phuong phap, tang cudng thuc hién ndi dung giao duc phat trién thé
chat cho tré mam non theo hudng 16ng ghép, tich hop voi cac hoat dong gido duc
khac trong chuong trinh GDMN; XD san choi gido duc thé chat, trang bi du thiét
bi, d6 choi phat trién van dong cho tré theo quy dinh; GV dugc boi dudng, nang
cao kién thtrc, k§ ning vé gido duc phat trién thé chét cho tré em; nhan rong két
qua thuc hién t6t ciia chuyén dé “Ndng cao chdt lwong gido duc phat trién vin
dong cho tré trong triecong mam non”. Chi dao gido vién xdy dung méi truong
gido duc, dap tng 06 ndi dung trong ti€u chi moi truong gido duc do Bo GDDT
ban hanh, chi trong thiét ké khung canh su pham “thdn thién - sang- xanh - sach
- dep - an toan”, tan dung khong gian ngoai san gim cau thang... dé xay dung
“Khu sang tao” cho tré hoat dong, duy tri vuon rau sach sang tao, dam bao 50%
dién tich san vuon 1a san co. Thiét ké khu vui choi, khu thé chat, phong thé chat,
cac phong chirc ning duoc st dung hiéu qua dé d6i méi hinh thuc to chire cac
hoat dong hoc chuyén biét dat hi¢u qua.

Chi dao nang cao hi¢u qua viéc st dung Bo chuin phat trién tré em nam
tudi theo diing muc dich ban hanh Quy dinh tai Thong tu s6 23/2010/TT- BGDDT
ngay 22thang 7 nam 2010 cua B6 GD&DT, dong thoi dua noi dung tuyén truyen
huéng dan nang cao nhan thirc clia cac bac cha me va cong dong vé sy phat trién
clia tré em vao hé thong bang biéu tuyén truyén cac nhém 16p nham tao sy thong
nhat trong chiam soc, gido duyc tré giita nha trudng, gia dinh va xa hoi.

Tlep tuc thyc hién Ké hoach s6 56/KH-BGDDT ngay 25/1/2017 cua B
GDDT vé viéc trién khai chuyén dé “Xay dung trieong mam non ldy tré lam trung
tam giai doan 2016 - 2020”. T6 chirc cude thi “Xdy dung méi truong gido duc
ldy tré lam trung tdm” cAp truong, tham gia thi cap Huyén, Thanh ph.

Chi dao trién khai thuc hién viéc tng dung “Phuwong phdp GD Montessori
va xdy dung méi truong hoc tdp ldy tré lam trung tam, khéng gian sding tao”
trong linh vuc thuc hanh cudc séng tai 10p A1,A2 sau khi GV di duoc tiép can va
lam quen. Tao diéu kién cho GV dugc tim hiéu, lam quen va di hoc 16p boi
dudng vé phuong phap GD Montessori.

Chi dao gido vién ting cudng td chiic cho tré tham gia cac hoat dong tap
thé nhu: Hoi thi, lién hoan, giao luu, thaim quan ngoai khoa...; tang cudng thuc
hanh trai nghiém, tiép xGc véi thién nhién, ting cudng hoat dong mua hat (dan
vil), giao luu tip thé nham phat trién toan dién cho tré. Chu trong quan tdm dén
nang lyc ca nhan tré, rén luyén tinh tich cyc, chu dong, tu lap, hinh thanh va phat
trién k¥ nang séng phu hop véi yéu cau ctia xa hoi.

Chi dao va hudng dan gido vién sir dung pham mém quan 1y gido duc, thuc
hién nghiém tic viéc soan gido 4n trén vi tinh clia gido vién bang nhiéu hinh thic,
dong thoi ra soat doi ngii gido vién trong nha truong dé chi dao, huéng dan cach
trinh bay gido 4n theo 16i khoa hoc, sang tao, ddm bao ndi dung, 16 phuong phap va dé
hiéu.



Tiép tuc to chtrc ¢6 hiéu qua viéc thuc hién d6i méi hoat dong cham soc,
gido duc tré. T6 chic moi truong gido duc, tao co hoi cho tré chu dong tham gia
vao cac hoat dong vui choi, khdm pha, trdi nghiém theo phuong cham “choi ma
hoc, hoc bang choi” phu hop voi d6 tudi; ap dung cac phuong phap, ky thuét day
hoc tich cuc vao viéc to chic hoat dong gido duc tré theo quan diém gido duc

“ldy tré lam trung tam” phu hop voi diéu kién thyc té cua truong, 16p va kha
nang cua tre. Bay manh tich hop, chu trong giao duc dao dirc, hinh thanh va phat
trién ky nang song, hiéu biét xa hoi phu hop voi do tudi cla tré bang cach tang
cuong t6 chirc cac hoat dong day ky néng song cho tre thong qua nhiéu hoat dong
gan giii phu hop voi tré trong do can tang cuong t chirc hoat dong giao luu giira
phu huynh va cac chau vao cudi chu d&; giao luu gitta cac nhom 16p trong truong
nhan cac ngay hoi, ngay 1¢,...

4. Kiém dinh chat hrong GDMN.
- Kién toan hoi dong ty danh gia ctia nha trudng, phan cong cac thanh vién.

Ban giam hi¢u tang cudng kiém tra cac diéu kién vé co so vat chat, trang
thiét bi day hoc, d6 dung, d6 choi dé dam bao nang cao chat lugng giao duc. Pay
manh viéc ing dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac kiém dinh chat luong gido
duc. Pam béo cac diéu kién can thiét cho viéc thuc hién kiém dinh chat luong gido
duc, hudng dan GV tu danh gia chét luong truong mam non.

- Tiép tuc chi dao danh gia chat luong, trién khai tu danh gia va danh gia
ngoai theo Thong tu s6 25/2014/TT-BGDPT ngay 07/8/2014 ctia By GD&DPT
ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan danh gia chat luong gido duc, quy trinh, chu ky
kiém dinh chat lugng gido duc mam non. Va diang ky danh gia ngoai, phin du
dat cép do 2.

5. Tang cwdng co s& vat chit, trang thiét bi day hoc.

5.2. Chi tiéu phin diu:

- B6 sung thém d6 dung khu van dong cho tré tai khu Gia Vinh va khu T6
Réng.

- Lam bo sung thay thé mot sd biéu bang cac phong, nha bép, ké vé, trang
tri xay dung canh quan mdi truong su pham.

- Mua sdm céc trang thiét bi, do dung phuc vu cho viéc to chirc an ban tra
va vui choi, hoc tap cua tré ¢ trudong.

- Pam bao an toan vé phong chdy, chita chay trong nha truong.

5.3. Bién phap thuc hién:

- Tich cuc tham muu véi UBND Huyén, Phong GD&DT, UBND x4, tang
cuong phdi hop chit ché véi cac ban nganh doan thé cia dia phuong, cac bac phu
huynh dé thuc hién céng tac XHHGD va tuyén truyén vé GDMN. Thuc hién theo
dung hudng dan QD sb 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 ctia UBND Thanh
phd Ha Noi.

- Quan tam céc diéu kién dam bao an toan phong chay, chita chay trong nha
truong, dam bao ngudn nude sach cho tré dung, dam bao du anh sang hoc duong.
X4y dung canh quan su pham “Sdng, xanh, sach dep”, ra soat, mua sam, b sung
tai liéu, hoc lidu, d6 dung, d6 choi.



- Tang cuong trang thiét bi, d6 dung, do choi cho cac khu 16p, kiém’ tra,
thanh tra viéc GV tu lam DDDC, sur dupg va be}o quan do dung do choi, thiét bi
tai cac 16p; ra soat, phan 1oqi d6 dung, do choi d@ co6 ke hoach, stra chira hodc mua
sam thay tl}é, bao dam du do dl‘mg, do cl}ai Yél tiét kiém, tranh viéc mua sam trang
thiét bi chong chéo, hoac céac thiét bi dat tién nhung hi¢u qua sir dung thap, gay
lang phi.

Can db6i cac ngudn thu - chi trong nam hoc dé mua mdi, cai tao va stra chira
mot s6 cong trinh & cac khu:

+ Mua b xung phan ngu va mot s6 d6 dung nha bép.

+ Mua sam thay thé, b sung d6 dung do choi cho cac 10p va phuc vu nudi
dudng; Do choi ngoai troi, do dung, dd choi trang thiét bi day hoc. Pam bao
100% nhém 16p c6 du dd dung giang day, hoc tap va d6 choi cua tré theo Thong
tu 02 va Thong tu 16/TT-BGD&DT ngay 13/4/2011 vé quy dinh trang bi, quan
ly, str dung d6 choi tré em trong nha trudng. Dic biét bo sung thém d6 dung day
hoc hién dai dé phuc vu cho chuong trinh GDMN méi va Pé an phé cap cho tré 5
tudi.

+ 100% GV tang cuong khai thac, st dung, bao quan d6 dung d6 choi di
dugc dau tu trong nha truong.

+ 100% cac 16p c6 du anh sang trong 16p phuc vu hoc tap cua tré.

+ Tiép tuc duy tri xay dung tao moi truong sang - Xanh - sach - dep, an toan
va than thién.

6. Phat trién ddi ngii CBQL va GVNV

Thyc hién thong tu lién tich s6 06/2015/TTLT - BGDDT - BNV ngay 16
thang 3 nam 2015 quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh muc sd
luong ngudi lam viée trong cac co s¢ gido duc mam non cong 1ap.

Phoi hop thyc hién cong tac tuyén dung gido vién vao vién chirc, dam bao
du co cau gido vién dap umg ning cao chat luong chim séc nudi dudng, gido duc
tré. Nhan vién nudi dudng dugc huong ché do theo quyét dinh 07/2015/Qb-
UBND ngay 09 thang 4 nim 2015 Quy dinh ché do d6i véi lao dong hop dong
lam nhan vién niu an trong cac truong mam non cong lap trén dia ban TP Ha Noi.
6.1. Ké hoach dao tao:

Tong s6 CBGVNV : 77 d/c.

Trong d6: - BGH  : 03 d/c.
- Gido vién: 57 d/c.(Trong d6 ¢6 6 hop dong)
- Kétoan :01 d/c.
- Y té : 0ld/c.
- Nhan vién nu6i dudng: 11 d/c.
- Nhan vién Bao vé hop dong 68  : 01 dlc.



- Nhan vién phuc vy : 01 d/c.
- Nhan vién Bao vé hop dong truong: 02 d/c.
+ GV day 16p 5 tudi: 16 d/c
+ GV day 16p 4 tudi: 16 d/c
+ GV day 16p 3 tudi: 16 d/c
+ GV day Nha Tré: 09 d/c

* Trinh d¢ chuyén mon:

+ BGH : Pai hoc :3d/c

+ GVNV :Paihoc :35d/c; Caoding: 10 d/c

+ Trung cap : 26 d/c (19 GV dang hoc dai hoc)

+ THPT 1 d/c (d/c Bao v¢)

6.2. Cong tic béi dwong chuyén mén nghiép vu:

Nam hoc 2018 - 2019 nha truong quyét tim phan dau dat danh hiéu “Tdp
thé lao dong xudt sac”, do vdy can phai dam bao du veé sd luong, nang cao chat
lugng do1 ngu theo chuan nghé nghi¢p va chét luong nghiép vu, pham chat dao
duc gan voi vi tri viée lam. Khuyén khich CBQL,GV NV trong truong tham gia
cac khoa hoc dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu nhu: Bdi dudng phuong
phap t6 chirc hoat dong CS&GD tre, quan ly GD, QLNN va ly luan chinh tri, dam
bao hoan thanh chi tiéu cua d¢ an “Phat ti:ién GDMN Thanh pho Hd Noi giai
doan 2016-2025". Chu dong XD ke hoach t6 chtrc hdi thao véi chu dé “Doi moi,
sang tgo trong day hoc”, tang cuong giao luu, trao do6i, hoc tap kinh nghiém
phuong phap GDMN tién tién cia cac truong MN chat lugng cao, truong diém
ciia Thanh pho, nang cao nang luc t6 chirc hoat dong GD theo quan diém GD
toan dién, tich hop, lay tré lam trung tam va tang cuong trai nghi¢m cho tré.

- Khuyén khich CBGVNV hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mén, phan dau
dat 70% GV dat trinh do trén chuan. Tiép tuc danh gia GV theo Chuan nghé
nghiép, phan déu 45% GV dat xuat sic; 55% GV dat kha, khong c6 GV dat yéu
cau.Van dong CBGVNYV ty bdi dudng, trau doi kién thirc dé nang cao chat luong
ctia d6i ngii gido vién va niang luc quan 1y nham thuc hién tét chuong trinh gido
duc mam non méi.

- Céan d6i du giao vién, nhan vién phu hop véi sb tré cac do tudi theo Thong
tu 06/2015/TTLT-BG&DT va Diéu 18 truong mam non.

- Xay dung quy ché tu kiém tra noi bd truong hoc (Trong nam hoc thanh tra
toan dién 30% GV) dé duy tri né nép lam viéc cia CBGVNV trong truong luon
nghiém tuc, khoa hoc va né nép, tao moi truong dé CBGVNV tu rén luyén va co
y thirc phan dau vuon 1én trong cong viéc.

Trién khai c6 hiéu qua cac vin ban quy dinh hién hanh, cong tac quan Iy pho
cap mam non cho tré 5 tudi, thuc hién chuong trinh gido duc mam non méi, 16ng
ghép kién thtrc phi hop vao chuong trinh cac d6 tudi vé hoc tap va 1am theo tu
tudng, phong cach, dao dtc HO chi Minh. Tiép tuc thuc hi¢n danh gia chuan Hiéu



truéng truong mam non theo Thong tu 17/2011/TT-BGD&PT ngay 14/4/2011
ctia Bo truong Bo GD&DPT, tiép tuc thuc hién Quy dinh vé quy trinh va chu ky
kiém dinh chat luong gido duc trudong mam non theo Thong tu 45/2011/TT-
BGD&DT ngay 11/10/2011 cua B GD&DT.

- Clir CBGVNV theo hoc cac 16p bdi dudng do S6 GD&DT Ha Noi, phong
GD&DT huyén t6 chirc vé d6i méi phuong phap, ki nang nghé nghiép trong thuc
hién chuong trinh mam non mdi, tap huin cac 16p vé gia tri séng, dac bi¢t tang
cuong to chirc kién tap tai truong, nham giup GV chu dong lwa chon phuong
phap, ndi dung, hinh thirc cho phu hop véi timg d6 tudi cua tré.

- T6 chirc bdi dudng cho gido vién vé chuyén dé phat trién ngon ngit

- Tiép tuc tao diéu kién cho CBGVNV hoc tap nang cao trinh do CM,
nghi¢p vu su pham. Quan tri¢t 100% CBGVNYV trong truong khong ngung nang
cao, rén luyén dao dirc, 16i sdng. Xay dung mdi quan hé than thién, nép séng vin
hoa trong doi ngii CBGVNV, dam bao khong c6 CB,GV,NV vi pham dao dutc
nha giao.

- T6 chire tap hun, kién tap, boi dudng kién thirc cho GV hoc tp sau sic vé
quy ché cham soc gido duc tré, phong tranh tai nan thuong tich cho tré dudi nhiéu
hinh thtrc.

- Nghiém tiic trién khai hoi thi gido vién, nhan vién day giéi cap hoc mam
non tai trudong. Tang cudng thudng cho gido vién day gioi, nhan vién gioi cip
truong dé lam co sd cong nhan chién sy thi dua cap co sd va 1am nén tang cho
viéc thi gido vién day gioi cac cap huyén va thanh phé.

- Khai thac triét dé cac phan mém nhim ting cudng tmg dung CNTT vao
cong tac quan ly va gidng day cua gido vién.

- Xay dung moi truong gido duc than thién, lanh manh, hoc sinh tich cuec. T
chtic toa dam di sdu vao cac ndi dung nhim ning cao pham chat dao dtrc nha
gido, phan ddu CBGVNV la tim guong vé dao dtrc va ¥ thirc ty hoc. Quan triét
gido vién mac trang phuc lich su, phu hop, trang phuc lao dong dung quy dinh,
giao tiép voi dong nghiép, phu huynh dung muec, than thién, mang tinh su pham.

- Tang cuong tu boi dudng, hoc hoi, trau ddi kién thuc vé chuyén mon, quan
Iy dé nang cao k¥ ning hiéu biét vé cac van ban quy dinh hién hanh, dap ung yéu
cau d6i moéi cong tac quan 1y gido duc.

* COng tac thi dua khen thuéng:

* Huéng phdn ddu ciia cdc t6 chire doan thé, cd nhdn:
Nha trudng quyét tim phan dau dat cac danh hiéu thi dua sau:

+ Tép thé:

- Cong tac phat trién Pang: Chi bd trong sach viing manh. Trong nam hoc két
nap tir 3-4 dang vién méi; Cir tir 2 - 3 quan chiing vu ti hoc 16p cam tinh Pang.



- Phan dau danh hiéu “Tdp thé lao déng xudt sac”

- Gitr vitng danh hiéu “Truong mam non dat chudn quéc gia mire dg I <.
- Gitr vitng danh hiéu “Co quan dat chudn van héa”;

- Pat loai tot “T ruong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”;

- Dat “Truong hoc an toan, phong tranh tai nan thuong tich”;

- Cong doan: Viing manh xuét sic

- Chi doan: Viing manh xut sic

- Pang ky 02 ndi dung d6i mai vé viée thuc hién phong trio thi dua "Cdn bé,
gido vién, nhdn vién truong Mam non Thanh Thity doan két, thdn thién do
nhaucting tién bé " va “Xady dung 90C sdng tao tai cdc I6p 5 tuéi” dé thuc hién
trong nam hoc

- Danh hiéu LDTT cép co so: 75/75 d/c (100%);

-100% CBGVNYV viét SKKN, trong dé:
+ LoaiA cp truong 11d/c = 14,7%.
+ Loai B cap truong 58 d/c = 77,3%
+ Loai C cap truong 6 d/c = 8%

- SKKN duge XL A - B cap huyén: 10 ban.

+ Ca nhan:
- Chién s¥ thi dua cap co so :11d/c = 14,7%.
- Gi4o vién day gidi cAp truong  : 52d/c = 69,3%
- C6 nudi gioi cap trudng 109 d/c =82%
- Gi4o vién dién hinh tién tién 2 tét: “Ngwoi tot - Viéc tot”

- Chuan nghé nghiép GVMN: Xuat sic: 52d/c= 91 % Kha: 05 d/c = 9%

- Tang cudng ung dung CNTT trong quan 1y va cham soc gido duc tré. Phan
dau 25% so ti€t hoc cua tré dugc ung dung CNTT, 10% s6 gido an dién tir do giao
vién ty thiét ké co chat luong tot.

- Nang cao chat luong gido duc toan di¢n, tiép tuc chu trong doi méi nodi
dung, hinh thirc t6 chirc GDMN, tap trung thuc hién cac bi¢n phap nang cao chat
luong cham séc giao duc tré, thuc hién tot quy ché cham s6c nudi dudng tré, bao
dam an toan tuy¢t doi vé thé chat va tinh than cho tré trong trudéng mam non.

- Tép trung lam t6t cong tac bdi dudng chuyén mon va nghiép vu su pham
cho GV.

7. Nang cao hi€u luc, hiéu qua cong tac quan ly giao duc

a. Tiép tuc thue hién cdc vin ban quy pham phdp ludt vé GDMN.

- Tham gia tdp huin, bdi dudng vé thuc hién cac loai vin ban quy pham
phap luat vé GDMN mdi dugc ban hanh va pho6 bién cac van ban gido duc phap
luat nhu: Luat bao v¢ moi truong; Luat phong chong chay no; Luat bao vé tré em;



Luat an toan giao thong; Luat phong chdng bao luc gia dinh; Luat hén nhan gia
dinh...

- Thyc hién tdt viéc quan 1y chuong trinh chim soc, nudi dudng va gido duc
tré trong trudng hoc theo dang phap luat, Luat gido duc, Piéu 18 truong mam non,
Thuc hién thu - chi theo ding quy dinh cta céap trén, dam bao cong khai dan chu
theo Thong tu sb 09/2009-TT-BGD&&DT ngay 07/5/2011 vé viéc ban hanh Quy
ché thyc hién cong khai ddi véi co s gido duc trong hé thdng gido duc qubc dan:
Pbi voi cap hoc mam non cam két cong khai 3 ndi dung, d6 1a: Chét luong cham
soc giao duc tré; Piéu kién co s& vat chit va doi ngii; Thu chi tai chinh. Nghiém
tac thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong.

- Thue hién danh gia chuan nghé nghiép gido vién theo ding quy trinh danh
gia chudn gido vién mam non (Ban hanh theo Quyét dinh sé: 02/2008QD-
BGD&DT ngay 22/01/2008 cua Bo truong Bo GD&PT. Hudng dan gido vién
danh gia chuan gido vién MN vao dau nam hoc

Thuc hién danh gia chuan Hiéu truong MN (Ban hanh theo Thong tu s6
17/2011/TT-BGD&DT ngay 14/4/2011 cta Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao)
va danh gia d6i ngii pho hiéu truéng trudng mam non (cong van sé 630/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 16 thang 02 nam 2012 cia B GDDT).

b. Cong tic kiém tra nji by trwong hoc:

- Thuc hién nghiém tic cong tic ty danh gid kiém dinh chéat luong theo
Thong tu sé6 07/2011/TT-BGD&PT ngay 17/02/2011 ban hanh Quy dinh tiéu
chuan danh gia chat lugng GDMN va Thong tu s6 45/2011/TT-BGD&PT ngay
11/10/2011 vé quy trinh va chu ky kiém dinh chat luong gido duc truong mam
non; Quyét dinh s6 36/2008/QD-BGD&PT ngay 16/7/2008 vé quy ché cong
nhan trudng mam non dat chuan Quéc Gia.

- Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra viéc thyc hién quy Ché chuyén
mon, quy ché nudi day tre trong truong, kiém tra bép an, day chuyén, d6 dung ché
bién, v¢ sinh moi truong.

- Kiém tra toan dién 30% GV trong truong (15 GV);

- Kie::m tra bao truc'yc‘, kiém tra dot xuat 100% GV,NV;

- Kiém tra chuyén dé 2 lan/GV/nam;

- Kiém tra quy ché CM cia GV, NV 2 lan/ndm;

- Kiém tra chuyén d¢, hoi giang, hoi nudi 20/11, 8/3, so két hoc ky.

- Tang cuong cong tac tu kiém tra ndi bd truong hoc theo ké hoach, XD biéu
danh gid nghi¢p vu su pham GV, dua vao ti€u chi thi dua hang thang, xu 1y
nghiém nhimng truong hop khong thuc hién ding quy ché va vi pham vé dao duc
nha giao.

- Tiép tuc thyuc hién nghiém tic viéc quan 1y chuong trinh cham soc gido duc
tré & cac do tudi, ddm bao khau phﬁn an, chat lugng bira an, an toan vé suc
khoé... cho tré trong truong mam non.



- Thuc hién 3 cong khai va 4 kiém tra dé phu huynh hoc sinh va cong dong
cung giam sat.

+ Thyc hién cam két cong khai 3 noi dung, do la:

- Cong khai vé chat lugng cham so6c gido duc tré;

- Piéu kién co s vat chét va doi ng;

- Thu - chi tai chinh.

+ Kiém tra vé 4 ndi dung nhu:

- Kiém tra viéc st dung va bdo quan co s¢ vat cht, trang thiét bi do dung,

do choi;

- Céc khoan dong gbép cua phu huynh.

- Thu va st dung hoc phi.

- Kiém tra vé chét luong CSGD tré.

¢. Thuc hién cai cach hanh chinh.

- Cong vin sé6 1101/UBND-GD&DPT ngay 01/8/2018 vé viéc huéng dan
thuc hién céac khoan thu - chi hoc phi va cac khoan thu khac nam hoc 2018 — 2019
tai cac co so gido duc cong lap thudc huyén quan ly.

Thong tu s6 55/2011/TT-BGDPT ngay 22/11/2011 vé ban hanh Piéu 18 Ban
dai dién cha me hoc sinh.

- K& hoach thu cac khoan hoc phi va ngoai hoc phi nhu sau:

+ Tién hoc phi: 75.000d/tré/thang

* Cac khoan thu thoa thuan:

+ Tién hoc pham: Mau gido + Nha tré: 150.000d/tré/nam

+ Tién d6 dung ban tra: 150.000d/tré/nam

+ Tién cham soc ban tra: 150.000d/tré/thang

+ Tién nudc udng tinh khiét: 12.000d/tré/thang

* Cac khoan thu ty nguyén:

+ Quy phu huynh: Do ban dai dién phu huynh cac 16p trién khai tai cac nhom
16p trén tinh than ty nguyén ung hd

- Thuc hién chuong trinh “Sita hoc duong". Tién ubng sita hoc duong:
(Theo quy dinh cua Thanh Pho Ha N¢i) do phu huynh ty nguyén dang ky.

d. Thuc hién cdi cach hanh chinh.

Pam bao cong tac bao céo, thong ké, thong tin chinh xac kip thoi theo dung
thoi gian quy dinh ctia cic cap quan 1y gido duc.

Thuc hién day da ché do thong tin bao cao dinh ky kip thoi, thudng xuyén
khai thac cic thong tin trén mang GD, hé théng Email dé trao do6i cic van ban
hanh chinh di¢én ti, ing dung CNTT vao viéc quan ly van ban, quan ly hanh
chinh vé tai chinh, nuéi dudng va GD tré cta nha trudng.



Thyce hién Quyét dinh s6 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 cia UBND
Thanh phé Ha Noi ban hanh quy dinh vé thu, sir dung cac khoan thu khac trong
cac co s& GD phd thong cong lap cua Thanh pho Ha No6i; Thong tu so
55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 vé ban hanh Diéu 1¢ Ban dai dién cha me
hoc sinh. Thyc hién cong vin sb 3120/SGD&DT-KHTC ngay 26/7/2018 ciia So
GD&DPT vé viéc hudng din ting cudng cong tac quan 1y thu chi hoc phi va cac
khoan thu khac nam hoc 2018-2019; Cong vin sé 1101/UBND-GD&PT ngay
01/8/2018 cia UBND Huyén Thanh Oai vé viéc hudng dan thuc hién thu chi hoc
phi va cac khoan thu khac trong nam hoc 2018-2019;

Tang cudng hiéu luc quan 1y, nén nép, ky cuong, khic phuc bénh thanh
tich trong cong tac thi dua khen thuong. Thyuc hién phuong cham “Ky cuong
trong quan ly; Thuc chat trong danh gia, Hiéu qua trong cong tac”.

Ban giam hi€u thuc hién XD Quy ché thi dua khen thudng, dua ra ban bac
cong khai trude hoi nghi CB,CC,VC va dua vao thuc hién.

Phan cong trach nhiém trong BGH dam bao rd nguoi, 10 viée, rd trach
nhiém. Thyc hién nghiém tac cong tac du giod, tham 16p theo quy dinh. Duy tri
viéc hop giao ban BGH vao chiéu tht sau (hodc sang thir 2) hang tuan.

- Thuc hién cong khai minh bach cac khoan thu - chi, thu da chi theo quy
dinh cia UBND thanh phé Ha Noi. Nghiém tic thuc hién quy ché phdi két hop
giita chinh quyén va cong doan.

- Tuyén truyén sau rong toi 100% CBGVNV vé duong 16i, chinh sach cua
bang va Nha nudc, Luat ATGT..., nghiém tuc thuc hién ké hoach hoa gia dinh va
cac quy dinh vé chiam soc tré em.

- Phéi hop vé6i cong doan xay dung va thyc hién day da cac ché do, chinh
sach hop phap, chinh ddng ddi v6i cac doan vién Cong doan.

- Tang cuong tng dung CNTT trong quan ly, van ban, hanh chinh, hoc sinh,
khai thac thong tin mang gido duc, hé thong Email, mé rong két ndi Internet dé
trao d6i van ban hanh chinh dién ti, Du kién mua thém 2 may tinh va may in dé
dam bao ché d6 thong tin, bao cdo day du, chinh xac, dung thoi gian quy dinh.

- Tham muu véi cac cap lanh dao tiép tuc c6 ché do vién chirc, chinh sach
pht hop dé gido vién, nhan vién yén tim cong tac..

8. Cong tac xa hoi hoa va hi nhap quoc té:

Trién khai thyc hién cac van ban huong dan cua cép trén, phu hop véi diéu
kién thuc té cia nhan dan dia phuong, dam bao cong bang, cong khai. Day manh
cong tac tuyén truyén, huy dong cac t6 chirc, ca nhan trén dja ban, dau tu ngudn
luc dé phat trién gido duc mam non. Tich cuc nghién ctru, hoc hoi, ap dung cac
mo hinh va phuong phép gido duc tién tién cua cac nudc trong khu vuc trong
cong tac CS&GD tré theo su chi dao cia S& GD&DPT Ha Noi va PGD&DT
Thanh Oai.

- Xay dung ké hoach t0 chirc cdc hoat dong phét trién mdi quan hé giira
nha truong, gia dinh, xa hoi trong Viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré; phoi
hop huy dong va stir dung nguon luc phat trién nha truong.



- Tlep tuc huy dong, tao diéu kién dé cac td chirc, ca nhan tng ho manh,
rém che nang va cady canh, cay xanh bong mat & khu T6 Rong

- Piy manh cong tac tuyén truyén, huy dong cic to chirc, ca nhan dau tu
nguén lyc dé phat trién gido duc mam non. Tich cuc nghién ctru, hoc héi, &p dung
mo hinh, phuong phéap gido duc tién tién vao trong chim séc gido duc tré theo su
chi dao ctia phong GD&DT.

9. Téng cwdng cdng tic truyén thong vé gido duc mam non.

- Phéi hop v6i UBND va cic ban nganh doan thé thon, xi tuyén truyen vé
ndi dung cua Luét gido duc Piéu 1¢ truong mam non; Chuan gido vién mam non;
Céc vin ban phap quy vé GDMN, nhitng thanh tich nha truong da dat duoc va
cac hoat dong chuyén mén cia trudng dudi nhiéu hinh thirc:

VD : Ping tai cac vi deo, hinh anh dep, tin bai vé xay dung trudng mam non
lay tré 1am trung tm ... trén Website cua truong. (Giao cho d/c Nguyén Thi Nir
pho hi¢u truwéng phu trach)

- Tiép tuc dady manh hoat dong tuyén truyén, quan triét sdu sic cac chu
chuong, chinh sach cua Pang, Nha nudc, Chinh phu va cia nganh vé d6i moi
phat trién gido duc mam non. Phbi hop véi cac ban nganh doan thé cia xi tang
cuong thong tin, truyén thong vé gido duc mam non vé chuong trinh dé an Sira
hoc duong.

- Chu dong xay dung ké hoach thuc hién cong tac tuyén truyén theo thang,
theo cac chu dé, chuyén muc trong nim hoc. Pam bao mdi thang co it nhat 2 tin,
bai vé cong tac cham soc va gido duc ciia nha truong. Tich cuc giri cac hinh anh,
mo hinh, ¢4 nhin can biéu duong gui vé T6 Mam non phong GD&DPT dé tuyén
truyén.

- T6 chtrc hop phu huynh 31an/nam hoc dé tuyén truyén trao doi, thong nhat
vé cac bién phap chiam soc, kién thic nudi day tré cac do tudi, viéc chuin bj toan
dién cho tré 5 tudi vao hoc lop 1, tuyét doi khong day tré tap viét, hoc trude
chuong trinh, B¢ 4n gido duc mam non; Pho cdp GDMN cho tré 5 tudi va cac
bién phap nudi day con khoa hoc, cach phong tranh dich bénh...va géc cha me
can biét & cac 16p v6i ndi dung phut hop, phong phu, hinh thirc hap dan.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN:
1. Cong tac quan ly chi dao, phan cong Ban giam hiéu:
* Cong tic xdy dung ké hogch:
- Hi@u tru:é’pg XD k& hoach nhiém vy nam hoc va thong qua Ban giam hi¢u
ban bac thong nhat, sau d6 thong qua Hoi dong nha truong. o ‘
- Ban giam hi€u t6 chirc hop giao ban Ban giam hi¢u 1 tuan/lan vao chiéu
thir 6 hang tuan. ) )
- Hang thang XD ke hoach va thyc hi¢n theo ké hoach.
- Thanh Iap cac Hoi dong:
+ Hoi dong tuyén sinh;
+ Ho1 dong thi dua khen thuong;



+ Hoi déng khoa hoc cua truong;
+ Hoi dong kiém dinh chét luong;

- Thanh 1ap Ban chét luong ciia nha trudng va cac khoi 16p;

- Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu;

- Thanh 14p cac t6 chuyén mén: T6 gido duc; T Nudi dudng; T6 Vin
phong.

- Kién toan Ban chi dao Y té hoc duong;

- Kién toan Ban thanh tra nhan dan;

- Thanh 13p Ban kiém tra noi bd truong hoc.

2. T6 chitc thwe hién:

2.1. B/c Nguyén Thi Péong - Higu truéng - Phu trdach chung, phu trich cong
tdc tai chinh, co sé vit chit, cong tic thi dua khen thwéng, thwe hién QCDC
trong nha truong.

- Xay dung ké hoach nam hoc, xdy dung ké hoach tham muu va quan ly
CSVC, cac hoat dong cua nha truong, quan 1y t6 chirc nhan su.

- Chi dao cong tac thu chi tai chinh, cong tac thi dua trong nha truong.

- Theo ddi viéc thyc hién Quy ché chuyén mén, Quy ché dan chi, Quy ché
chi tiéu noi bd, Quy ché quan 1y tai san cong, Quy ché thi dua khen thudng.....

- Chi dao viéc kiém tra ndi bo truong hoc trong nha truong.

- Chi dao cac hoi thi cua gido vién va cac chau.

- Kiém tra giam sat toan bo cac hoat ddng ctia nha trudng.

- Theo d&i s6 nhat ky GV, s6 theo di tai san, s6 danh bd HS cua nha
truong.

- Panh gia xép loai GV, NV hang thang, hang ky va cudi ndm; kiém tra hd
A cong tac tai chinh, kiém tra viéc giao nhan thuc pham; Du gid GV 2 hoat
dong/tuan.

2.2. D/c Lé Thi Mai - Pho Hiéu trwong: Phu trdach cong tic nuéi duwing, phu
trach khu Gia Vinh, bdo cdo thong ké, cong tic vé sinh méi truwong, cong tic Y
té hoc dwong, chwong trinh sita hoc dwong,

- Chju trach nhiém vé chat luong chim soc, nudi dudng tré trong toan truong,
quan 1y bép an, XD day truyén 1am viéc ctia T6 nudi hop 1y.

- Xay dung ké hoach mua sdm dd dung trang thiét bi phuc vu cho cong tac
cham soc, nudi dudng tré dé trinh Hiéu truong duyét mua. Quan 1y va theo ddi
viée str dung co s& vat chat cua bép.

- Quan 1y s6 sach vé cong tac nudi dudng, viéc nhap xuat thuc pham, kiém
tra ky xdc nhan viéc thu-chi an cua tré va cong tac thu chi quy cham soc ban trt
hang thang trudc khi trinh Hiéu truong ky duyét. Phdi hop véi ké toan XD thuc
don cho tré va GV, NV theo mua vu phi hop véi tinh hinh thuc té cua dia
phuong. B6i dudng cho NVND di thi NVNDG.

- Chi dao ké toan xdy dung tinh khau phan an cua tré.

- Phu trach cong tac bao bao thdng ké, cong tac Y té hoc duong, chuong trinh
stta hoc duong. Cung két hop voi nhan vién Y té, kiém tra viéc thyc hién vé sinh
moi truong, vé sinh nhom 16p, vé sinh ¢4 nhan va khung canh su pham cac khu
16p.

- Thuong xuyén kiém tra viéc giao nhan thuc phém; Du GV 4 hoat dcf)ng/tuén.
2.3. B/c Nguyén Thi Nit - P.Higu trwong: Phu trach céng tic GD, phu trdch
khu T6 Rong, cdc hdi thi, cong tic doan thé, cong tic XD trwong hoc thin



thi¢n hoc sinh tich cwc, cong tic ngi vu, cong tic kiém dinh chit lwong, cong
tic kiém tra ngi b, cong tic irng dung CNTT va truyén théng.

- Chiu trach nhiém vé chét lugng gido duc trong toan trudong, phu trach viéc
t6 chirc sinh hoat chuyén mon cia cac to chuyén mon, hudéng dan GV XD ké
hoach thang, ké hoach hoat dong tung tuan, soan bai. Duyét ké hoach nam hoc,
hang thang, tuan ctia GV cac 16p, bdi dudng cho GV di thi GVG cac cap.

- Xay dung ké hoach mua sdm do dung hoc liéu phuc vu cho GV va cac
chau dé trinh Hiéu trudong duyét mua, quan 1y va theo ddi viée st dung d6 dung,
trang thiét bi day va hoc cua cac 16p trong toan trudng.

- Kiém tra viéc giao nhan thuc phém & khu Tb Ré)ng; Du GV 4 hoat
dong/tuan.

- Xay dung ké hoach t6 chuc kién tap cac chuyén dé tai truong, boi dudng
chuyén mén cho doi ngii GV hang thang, bdi dudng GVG. Kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nuéi day tré, Quy ché chuyén mon. Cung két hop véi nhan vién Y
té, kiém tra viéc thuc hién vé sinh méi truong, vé sinh nhom 16p, vé sinh ca nhan
va khung canh su pham cac khu 16p.

- Phu trach va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viée to chirc cac Hoi
thi cia GV va cac chau, cong tac sip xép ndi vu ctia GV toan truong, cong tac
XD truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc, cong tac chi dao GV “Xdy dung moi
trwong hoc tdp ldy tré lam trung tam”, cong tac kiém dinh chat luong, cong tac
kiém tra noi bo.

- Lam s6 theo ddi chét luong toan truong, so giao ban BGH.

- Chiu trach nhiém lam céc chuong trinh va cong tac to chtrc cac hoi nghi, cac
ngay hoi, ngdy 1&, cac hoi thi va phu trach cac phong trao thi dua ctia nha trudng.

- Phu trach cong tac tuyén sinh, cong tic pho cap, cong tac ing dung CNTT va
truyén thong.

2.4. B/c Nguyén Thi Minh Thdo - GVPT chuyén moén:Té truéng té6 GD, PT
GD, cong tac XD truwong hoc than thién hoc sinh tich cwc, cong tdc ngi vu.

- Phéi hop véi hiéu phé PTCM chi dao to trudng cac khéi 16p XD muc tiéu,
noi dung ké hoach GD tung lra tudi. Pon dbe va kiém tra viéc thuc hién Quy ché
nudi day tré, Quy ché chuyén mén ciia GV toan trudng.

- Hudng dan GV XD moi truong hoc tap than thién cho tré tai cac 16p, hudng
dan GV lam d6 dung, d6 choi bang nguyén phé liéu va XD géc mé cho tré hoat
dong.

- Chiu trach nhiém vé viéc t6 chuc sinh hoat chuyén mén cta cac T6 chuyén
mon, huéng dan GV XD ké hoach thang, ké hoach hoat dong tung tuan, soan bai.
Duyét ké hoach hang thang, tudn ctia GV céc 16p. Theo ddi danh gia viéc thuc
hién chuyén mon cua GV va chit lugng hoc tap cua treé tung giai doan.

- Bon ddc viée thyc hién Quy che nudi day tré va Quy ché chuyén mén cua
GV. Cung két hop v6i nhan vién Y té, kiém tra viéc thyc hién vé sinh moi trudng,
v¢ sinh nhom 16p, vé€ sinh ¢4 nhan va khung canh su pham cac khu 16p.

- Phéi hop véi P.Hiéu truong PTGD, BD cho GV di thi GVG céac cap, két
hop quan ly viéc cham soc, nudi dudng va GD tré tai cac nhom 16p.

- Két hop v6i HP 1am thong ké bao céo.

- H3 tro viée kiém tra, don dbc, du gio danh gia viéc thuc hién chuyén mon,
quy ché nuoi day tré ctia GV, kiém tra cac loai HSSS ctia GV céc 16p va béo céo
Hiéu truong tong hop dé danh gia XL GV hang thang, hang ky va nam hoc.



2.5. Té chuyén mon gido duc: 7
- B/c Nguyén Thi Minh Théo - T6 trudéng.

- B/c Lé Thi Hoa - T6 pho - PT khéi 5 tudi
- b/c Lé Thi Sam - T6 pho - PT khdi 4 tudi.
- B/c Nguyén Thi Ngoc - T6 pho - PT khdi 3 tudi.
- B/c Chu Thi Pao - T pho6 - PT khéi Nha tré.

- Két hop v6i d/c Nguyén Thi Nit (PHT), hudng dén gido vién cac khoi t0
chtrc sinh hoat chuyén moén, XD ké hoach, muc ti€u, ndi dung cac chuyén dé soan
bai va cac hoat dong khac trong nha truong. N

- Két hop vai d/c Pho Hi€u truong phu trach cong tac GD hudng dan GV
suu tam nguyen phé li¢u d¢ lam d6 dung, do6 choi, trang tri 16p, XD cac goc mo
cho tré, XD méi\tm(mg hoc tap cho tré tai cac 16p. Xay dung ké hoach kién tap
cac chuyén deé, boi dudng cho GV di thi gido vién gioi.

+ Két hop voi Ban giam hiéu tham 16p, dy gid, du hoat dong, QCCM,
QCCS tré cua GVNV toan truong. Tham muu v61 Phé Hiéu truong chuyén mon
gido dyc, huong dan cac gido vién XD muyc ti€u, ké hoach nhom nha tré. XD ké
hoach kién tap, boi dudng gido vién gioi, gido vién trong to sinh hoat chuyén
mon, soan bai va cac hoat dong khac trong truong.

+ Két hop vo1 Pho Higu truong, GV chuyén moén kiém tra sb soan bai cua
gido vién cua khoi theo diang quy dinh.

+ Két hop don doc GV trong trudng thue hién QCDC.
2.6. Té nuéi dwéng:

-P/c Thai Thi Hop - T6 trudng

- B/c Nguyén Thi Hién - T6 pho

+ Tham muu v6i Hi¢u phé phu trach nudi dudng quan ly bep an, XD day
truyén lam viéc ctia t6 nudi hop 1y. Bao quan so sach nudi dudng, phoi hop voi ké
toan thay d6i thuc don theo mua phu hop voi dac diém cua nha truong; Hudng
dan nhan vién giao nhan thyc pham ding nguyén tac;

+ Két hop vé6i Pho Hiéu truong bdi dudng nhan vién T6 nudi va bdi dudng
thi nhan vién nudi dudng gioi, kiém tra VSATTP, v¢ sinh moi truong trong va
ngoai bép.

+ Xay dyng va bao quan trang thiét bi nha bép

2.7. Té viin phong:

-ble Nguyén Thi Thiay Nguyét - Ké toan - To truéng: Thyuc hién HSSS, tai
liéu vé cong tac thu - chi tai chinh dam bdo dung thoi gian, cung Thu quy thue
hién thu - chi, quyét toan cac khoan tién do phu huynh dong gop hang thang.

- P/c Bui Thi Hoan - NVPV - T pho: Chiu trach nhiém vé cong tac y te

hoc duong trong toan truong, sir dung phan mém vé tinh khau phan an, sap xép
ndi vu, phuc vu cac hoi nghi, don va tiép khach.



+ Két hop véi BGH tuyén truyén, van dong cac thanh vién trong t6 thyuc
hién QCDC trong truong va nhié¢t tinh tham gia cadc phong trao thi dua cia nha
truong.

+ C6 trach nhiém xay du’ng ké hoach dé phan cong, don ddc cac thanh vién
trong to thuc hién tt cac cong viée cua té van phong kip thoi, dung tién do, dat
hiéu qua cao trong hoat dong cua nha truong. ,

+ Co trach nhiém xdy dung ké hoach dé phan cong, don doc cac thanh vién
trong td thyc hién tdt cac cong viéc cua td van phong kip thoi, dung tién do, dat
hi¢u qua cao trong hoat dong ctia nha truong.

+ Xay dung va bao quan trang thiét bi vin phong.

Trén day la ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc 2018 - 2019 cua trudng
Mam non Thanh Thuy. Can ctt nhiém vu ké hoach nhiém vu ctia nha truong, yéu
cdu CBGV-NV nha truong trién khai xay dung ké hoach cu thé phu hop véi tinh
hinh thuc té cua 16p, nhiém vu dugc phan cong dé thue hién tot ké hoach nhiém
vu ndm hoc. Trong qua trinh thuc hién, néu co6 kho khan, vudng méc, can bao céo
kip thoi voi BGH nha trudng dé dugce hudng dan giup dd kip thoi.

Noi nhan:

- Phong GD&PT huyén (dé b/cdo);

- BGH, cdc t6 CM va cdc nhom [6p (dé t/hién);
- Luu: VT.




